Частный Открытый Акционерный Коммерческий Банк «Кредит-Стандарт» Был создан 16 августа 2003 года с уставным капиталом 1,3 млрд. сумов. Была получена лицензия Центрального Банка Республики Узбекистан № 73 «На осуществление банковских операций».
В феврале 2004 года Банком была получена Лицензия на осуществление валютных операций. C 2004 года банк начал активно осуществлять деятельность на рынке международных систем денежных переводов. На данный момент банк сотрудничает с ведущими системами денежных переводов с такими, как «Western Union», «Xpress Money», «Анелик», также банк предлагает своим клиентам систему денежных переводов между Россией и Узбекистаном с использованием филиальных сетей крупнейших банков Российской Федерации

В 2005 году банком внедрен продукт - потребительское кредитование. Выдача кредитов населению на приобретение мебели, бытовой и оргтехники. Наряду с этим банком запущен автокредит – выдача кредита на покупку автомобиля.

В 2005 году Банк стал членом SWIFT – сообщества всемирных межбанковских финансовых телекоммуникаций. Бесспорное преимущество данной системы – скорость проводимых операций, удешевление стоимости банковских операций – обеспечивается за счет использования унифицированных по содержанию и формату сообщений SWIFT.

Банк имеет:

1. Лицензию ЦБ РУ № 73: 
• на осуществление банковских операций по счетам физических и юридических лиц и банков корреспондентов; 
• на привлечение денежных средств во вклады; 
• выдачу кредитов за счет собственных и привлеченных средств; 
• на проведение трастовых операций; 
• инкассирование денежных средств; 
• на проведение факторинговых операций; 
• на проведение операций с ценными бумагами; 
• на предоставление банком информационно-консультационных услуг; 
• предоставление в аренду физическим и юридическим лицам специальных помещений или находящихся в них сейфов для хранения документов и иных ценностей; 
• на проведение операций по финансовому лизингу. 


2. Лицензию ЦБ РУ № 11: 
• на осуществление банковских операций с иностранной валютой; 
• на открытие корреспондентских счетов в зарубежных банках; 
• на покупку у юридических и физических лиц и продажа им иностранной валюты в наличной и безналичной формах, и другие операции в соответствии с законодательством о банковской деятельности РУз. 

Банк является: 

• членом системы Western Union; 
• членом системы X-press Money; 
• членом системы Анелик; 
• полноправным членом Узбекской Республиканской Валютной Биржи; 
• членом организации SWIFT – сообщества всемирных межбанковских финансовых телекоммуникаций.

Аудитором ЧОАКБ «Кредит-Стандарт» является аудиторская организация ЗАО «Делойт и Туш СНГ».

Партнеры Банка – это:

Национальный Банк ВЭД РУз
Асака Банк
Промстрой Банк
УзКДБ Банк
АБН Амро Банк «Ташкент»
Ипотека Банк
Галла Банк
Банк Ипак Йули
и многие другие...


1.Ознакомление с организацией учётно-операционной работы учреждения банка.

Организационная структура банка «Кредит-Стандарт» очень обширна и имеет следующий вид: (Приложение № 1 ).
 Бухгалтерский  аппарат   банка  включает  в себя работников, занятых   оформлением,    контролем   расчетно-денежных   документов   и отражением  банковских   операций  по   счетам  бухгалтерского    учета. Бухгалтерский   аппарат   возглавляется   главным  бухгалтером    банка, действующим на основании Положения о   главных  бухгалтерах   банковской системы .
Конкретные  обязанности  работников  бухгалтерского аппарата определяются главным бухгалтером  банка.

 В  крупных банках   могут создаваться  отделы бухгалтерского учета.  Количество  создаваемых  отделов  зависит  от объема совершаемых операций и уровня их автоматизации.

За  бухгалтерскими  работниками  банка закрепляется ведение определенных  счетов   или  же   выполнение  отдельных   операций,   что оформляется  записями   в  специальной   книге  учета   распределения  и перераспределения  счетов  между  бухгалтерскими  работниками банка, где отражаются  и  оттиски  переданных  им  штампов  под  расписку. В случае болезни  работника,  дела  которого  принимаются  другим  лицом, в книге распределения  делается  соответствующая  запись.  Распределение  счетов между работниками бухгалтерии производится так, что бы депозитные  счета и все ссудные  счета по краткосрочным  кредитам одного хозоргана  велись одним бухгалтерским работником.

Ведение  учета  по  межбанковским  расчетам  и  операций по внутрибанковским счетам должно  сосредотачиваться в специальных  отделах или  возлагаться  на  отдельных  учетных  работников,  достаточно хорошо знающих эти операции.

Общее   руководство  работой   по  отражению   операций  во вспомогательных  и  главной  книгах,  составлению  отчетности программно компьютерной системе возлагается на  главного бухгалтера банка, при  его отсутствии  на  заместителя  по  приказу руководителя банка. Организацию бухгалтерского учета и отчетности осуществляет главный бухгалтер банка.

В  каждом  банке  должны  быть  разработаны  и   утверждены должностные  обязанности  работников,   копии  которых  передаются   под расписку.  
Учётно-операционный аппарат банка «Кредит-Стандарт» имеет операционное управление, которое состоит из начальника, главного бухгалтера и 2-х его заместителей. На одного заместителя возложена ответственность по контролю за межбанковским контролем, на второго – контроль за  валютными операциями.
Также в учётно-операционный аппарат входят 3 ответ исполнителя и отдел денежного обращения.

Организация рабочего дня и документооборота.
Организация   рабочего   дня   бухгалтерских    работников устанавливается  с  таким   расчетом,  чтобы  обеспечить   своевременное исполнение  поступающих  расчетно-денежных  документов  и отражение их в бухгалтерском учете по счетам с составлением ежедневного баланса.

В банках  устанавливаются следующие  основные требования к организации рабочего дня и документооборота;

· приему, оформлению и отражению по счетам бухгалтерского учета  в тот  же  день  подлежат  все  расчетно-денежные документы, поступившие в банк  в  течение  первой  половины  рабочего  дня  (это время называется операционным днем). Расчетно-денежные  документы, поступившие в  банк по истечении времени операционного дня, проводятся по счетам клиентов,  как правило, следующим рабочим днем;

· прием  расчетно-денежных  документов   от  клиентов  в   течение операционного   дня    производится    непосредственно    бухгалтерскими работниками. Во вне операционное время документы могут сдаваться в  банк через специальные устройства (ящики), из которых документы вынимаются не реже одного раза в час;

· для  регулирования   операционной  нагрузки   в  каждом    банке устанавливается график приема документов от основных клиентов, постоянно представляющих в банк значительное количество платежных документов;

· расчетные  и  кассовые  операции  физических  лиц   (вкладчиков, граждан, сдающих различные взносы) производятся в течение  операционного дня    непосредственно    бухгалтерскими    работниками,    выполняющими соответствующие операции;

· оплата  всех  расчетно-денежных  документов  с депозитных счетов до востребования,  включая  перечисления  в  бюджет  и выплату заработной платы, производится при наличии средств на этих счетах.

С учетом изложенного, в каждом банке устанавливается  график обслуживания  клиентов   и  документооборота,   в  которых   указывается конкретное   время   (интервал)   для   расчетно-кассового  обслуживания хозяйствующих субъектов и время прохождения документов по всем  участкам их  обработки.    График   обслуживания  клиентов   и   документооборота утверждаются руководителем банка.
Внутрибанковский контроль.
  При  совершении  банковских  операций должен обеспечиваться надлежащий контроль за законностью их оформления и сохранностью  средств и ценностей.

           При  приеме  денежно-расчетных  документов  работник обязан проверить,  соответствует  ли   документ  установленной  форме   бланка, заполнены  ли  все   реквизиты,  предусмотренные  банком,   правильность указания банковских реквизитов,  соответствие оттиска печати  и подписей заявленным банку  образцам.   После этого  документ заверяется  подписью работника банка с указанием даты исполнения.

           Документы,  подлежащие  дополнительному контролю, передаются контролеру  или  главному  бухгалтеру  оба  экземпляра,  после получения контрольной визы принимаются к исполнению.

            Расчетно-денежные  документы  по  указанным  ниже  счетам и операциям должны быть проверены и подписаны контролирующим работником:

а) расчетно-денежные документы:

· по операциям, производимым без поручений клиентов, в  частности, ордера по  списанию суммы  пени, не  взысканной одновременно  с основным платежом;

· ордера    по    перечислениям    остатков    вторичных    счетов до востребования (субсчетов);

· ордера по переадресовке  и возврату сумм,  по корреспондентскому счету банка;

б) расчетно-денежные документы и записи в аналитическом учете:

· по сберегательным депозитным счетам граждан и военнослужащих;

· по взысканию с клиентов  штрафов за нарушение правил  совершения расчетных операций;

· по счетам драгоценных металлов;

· основных  средств  банка,   малоценных  и   быстроизнашивающихся предметов;

· расчетов с хозрасчетными предприятиями банка;

· дебиторов и кредиторов банка (только по дебету);

· сумм перечисленных по корсчету до выяснения;

· хозяйственных материалов;

· расходов будущих периодов;

· операционных и разных доходов и расходов;

· по счетам  государственного бюджета  в случаях,  предусмотренных инструкцией по кассовому исполнению Государственного бюджета  Республики Узбекистан;

· по депозитным счетам уполномоченных;

· по ссудным счетам частных заемщиков;

· по  другим  счетам  и  операциям,  осуществляемым  по  отдельным решениям Правительства и Центрального банка Республики Узбекистан.

   Ордера по  счетам капиталов  банка, иностранных  операций, драгоценных металлов, подкреплений  и излишков касс  в пути, прибылей  и убытков,  долгов  списанных  в  убыток,  а  также  ордера  на   закрытие депозитных, ссудных  и других  счетов, ордера  по исправлению допущенных ошибок в бухгалтерском учете  должны иметь контрольную подпись  главного бухгалтера или его заместителя.

Ордера по  иностранным операциям  в банках,  где имеются  отделы иностранных  операций,  подписываются  контрольной  подписью начальников этих отделов.

         Ордера  на  прием  и  отсылку  денег  и  других  ценностей, хранящихся  в  денежных  хранилищах,  и  ордера по операциям с резервными фондами должны быть подписаны, кроме исполнителей и главного бухгалтера, также руководителем банка и заведующим кассой.

          При  совершении  безналичных  банковских  операций   должны соблюдаться основные правила  документооборота и контроля,  изложенные в настоящем разделе.

Бухгалтер,  ведущий  счет,  принимает  документ  к проводу после проверки правильности оформления документа, в т.ч. соответствия подписей и оттиска печати распорядителей счетом заявленным образцам и возможности списания его суммы со счета, т.е.  наличие остатка средств на счете и  в удостоверение этой проверки работник бухгалтерии подписывает документ  и копии,  предварительно  убедившись  в  их тождестве. Последний экземпляр документа   возвращается   клиенту   с   проставленным штампом банка, как расписка в приеме документа к исполнению. 

          В   тех  случаях,   когда  операции   по  счетам   подлежат дополнительному контролю, бухгалтер, оформивший своей подписью документы по безналичному перечислению средств с одного счета на другой,  передает оба экземпляра документов контролеру.

Контролер проверяет правильность совершаемых операции исходя  из уставной  деятельности,  убеждается  в  полном  соответствии между собой первого  и  второго  экземпляров  документа,  подписывает  их  и  первый экземпляр направляет  на обработку  по отражению  операций по  дебету, а второй экземпляр - бухгалтеру, ведущему кредитуемый лицевой счет.

         Кассовые  расходные  операции,  выполняемые   бухгалтерами, контролируются  централизованно  контролером,  рабочее  место   которого размещается  по  возможности  в  непосредственной  близости  от   кассы. Контроль  расходных  операций  должен  быть  организован так, чтобы была исключена возможность:

а)  оплаты  неправильно  оформленных  документов, оплаты чеков с подписями и оттиском печати, не соответствующими заявленным образцам,  и чеков, выписанных из книжки, не принадлежащей данному клиенту;

б)  поступления  в  кассу  чеков  и  других  кассовых  расходных документов, минуя соответствующих  операционных работников и  контролера банка;

в)  внесения  необоснованных  исправлений  и  дописок в кассовые документы.

         Кассовые журналы по приходу и расходу составляются с помощью компьютерной  техники  (где  отсутствует  такая  возможность, вручную) с указанием номера счета клиента, номера документа по приходу и по расходу и его суммы.

         Порядок   направления   контролером   кассовых   расходных документов в  кассу для  оплаты -  под расписку  кассира устанавливается руководителем и главным бухгалтером банка.

          Документооборот по приходным кассовым операциям должен  быть организован так, чтобы выдача квитанций клиентам и зачисление сумм на их счета производились только после фактического поступления денег в кассу.

          Приходный  кассовый  документ,  принятый  или  составленный работником бухгалтерии, подписывается им. При приеме денег от работников банка  для  зачисления  на  счета  внутрибанковского значения приходный кассовый ордер выписывается в двух экземплярах, из которых один заменяет квитанцию.

Получив обратно из кассы ордер из комплекта стандартных  бланков с подписью кассира,  работник бухгалтерии проверяет  подлинность подписи кассира на ордере по ее образцу  и проводит его по системе на  обработку для отражения операции в бухгалтерском учете.

         Для  проверки подлинности  подписей правомочных  должностных лиц  банка  на  принимаемых  к  исполнению расчетно-денежных документах, соответствующие работники должны иметь образцы их подписей.

Контролеры  должны  пользоваться  своими  экземплярами  образцов подписей работников банка, а также образцов подписей и оттисков  печатей на  документах,  представляемых   клиентурой.  Контролерам   запрещается пользоваться тем  же экземпляром  образцов подписей  и оттисков  печатей клиентов  и  образцов  подписей  работников  банка,  которым  пользуются работники бухгалтерии.

В карточках образцов подписей и печатей клиентов у  исполнителей и  контролеров  подлежат  регистрации  номера  выданных  банком клиентам денежных чеков для проверки номеров чеков, предъявляемых к оплате.

Оформление  открытия  депозитного,  бюджетного  банковского  или ссудного счета производится главным  бухгалтером или его заместителем  с разрешительной подписью руководителя  банка на заявлении  в соответствии с  инструкцией  "О  банковских  счетах,  открываемых в банках Республики Узбекистан". После открытия счета  карточки образцов подписей и  оттиска печати передаются соответствующим работникам банка.

При замене  карточек с  образцами подписей  и оттиска  печати по действующим счетам  новые образцы  принимаются работниками  бухгалтерии, которые представляют  их вместе  с отменяемыми  главному бухгалтеру  или его  заместителю  (если  ему  дано  такое  право  по  приказу),  которые проверяют документы и заверяют их своей подписью.

          В случае закрытия счета, а также при изменении  наименования предприятия либо  номера счета,  владелец счета  обязан возвратить банку чековые книжки  с оставшимися  неиспользованными чеками  и корешками при заявлении, в  котором указываются  номера возвращаемых  неиспользованных чеков. Если  счет закрывается,  то в  этом заявлении  должно содержаться также подтверждение остатка средств на  счете на день закрытия, а  также указание, куда перечисляется остаток счета и номер счета по кредиту.

          Неиспользованные  чеки  по  закрываемым  счетам, а также по счетам, передаваемым в другие  банки, принимать от клиентов  имеет право только главный бухгалтер или его заместитель, который должен  немедленно погасить каждый сданный чек путем вырезания части чека,  предназначенной для  подписи.   Лишь   после  этого  чеки  передаются   соответствующему работнику, который программно обязан формировать ордер на закрытие счета и  представить  его  по  монитору  для  проверки  и  подписания главному бухгалтеру или его  заместителю, с лицевым  счетом по окончании  решения операционного дня.

          При  закрытии  счета  по  распоряжению  банка  и зачислении остатка соответствующих средств на  "Счетах к оплате" главный  бухгалтер банка или его заместитель  обязан тщательно проверить по  документам все записи в закрываемом счете со дня вручения клиенту последней выписки  из счета,  убедиться  в  правильности  выведенного окончательного остатка с учетом  уплаченных  и  зачисленных  процентов  за  ссуды  и   банковское обслуживание, и  сделать об  этом соответствующую  отметку в закрываемом лицевом счете за своей подписью.

           Главный  бухгалтер  банка  обязан  обеспечить  контроль  за надлежащим хранением и использованием печатей, штампов и бланков с  тем, чтобы  исключить  возможность  их   утери  или  использования  в   целях злоупотреблений.   Учет  печатей  и  угловых  штампов  банка  ведется  в специальной книге, где  указываются фамилии и  должности лиц, у  которых они находятся.  Книга должна быть пронумерована, прошнурована и заверена печатью и подписями руководителя и главного бухгалтера банка и храниться в  несгораемом  шкафу  у  руководителя  банка  или, по его усмотрению, у главного бухгалтера.

Рабочие  места  сотрудников  банка  должны быть расположены так, чтобы  клиенты  и  другие  посторонние  лица  не имели доступа к печати, штампам, документам и бланкам банка.

         Жалобы  на  действия  работников  банка  и  другие   письма принимает от клиентов экспедиция (специально выделенные лица) банка  или лично  руководитель  или  главный  бухгалтер.   

Организация  контроля  и  повседневное  наблюдение  за  его осуществлением  на  всех  участках   бухгалтерской  и  кассовой   работы возлагаются на главного бухгалтера.

Руководитель  банка,  наряду  с  общим наблюдением за состоянием бухгалтерской  работы,  обязан  проверять  своевременность   составления баланса   и   отчетности,   периодически   осуществлять   контроль    за своевременностью  и  полнотой  списания  и  зачисления средств по счетам клиентов.

          Бухгалтер  последующего   контроля  обязан   систематически производить  последующие  проверки   отдельных  участков   бухгалтерской работы, согласно утвержденному плану руководителем банка.

К  проверкам   могут  привлекаться   и  другие   специалисты  по усмотрению  руководителей   и  главных   бухгалтеров  банков.   Проверки осуществляются  в  соответствии  с  планами, в которых предусматриваются участки, подлежащие последующей проверке,  их объем и время  проведения. При составлении планов учитывается, какие участки были обследованы за  последнее время,  а также  на каких  участках ревизиями, обследованиями  или  проверками  были  выявлены  серьезные  недостатки и необходима повторная проверка.

Проверки работы отдельных работников или отделов производятся  с всесторонним охватом всех их функций и обязанностей не реже одного  раза в полугодие.

Наряду  с  этим  рекомендуется  проводить  тематические проверки выполнения определенных однородных обязанностей бухгалтерских работников банка, а также проверки выполнения отдельных указаний Центрального банка Республики  Узбекистан,  в  особенности  вновь  поступивших.   

Результаты последующих проверок должны оформляться  краткими справками;  руководители  банков  обязаны   в  трехдневный  срок   после получения справки  о недостатках,  выявленных при  последующей проверке, лично  рассмотреть  справку  в  присутствии  сотрудников  бухгалтерского аппарата и  принять необходимые  меры для  устранения причин,  вызвавших отмеченные  недостатки.  При  выявлении   недостач,  хищений,  а   также должностных  и   иных  злоупотреблений   руководитель  банка   обязан  в двухдневный срок передать материалы в следственные органы.

            Главный   бухгалтер  и   работник  после контроля   обязаны установить   наблюдение   за    устранением   недостатков,    выявленных последующими  периодическими   проверками,  и   в  необходимых   случаях организовать повторную проверку.
Обязанности работника бухгалтерии:
1.  Соответствующая   обработка  расчетно-денежных   документов, принятых  от  клиентов  и   сотрудников  банка,  по  счетам,   ведущимся работником бухгалтерии.

Проверка возможности перечисления  или выдачи наличных  денежных средств  или  других   ценностей  по предъявленному документу исходя  из состояния счета,  с которого  должны быть списаны средства (имеется   ли достаточный  свободный  остаток  средств  на  депозитном  счете с учетом имеющихся  к  данному  счету   претензий  и  установленной   очередности платежей).

          2.  Проверка  всех  поступающих  расчетно-денежных  документов с точки зрения законности операций и соответствия их правилам кредитования и расчетов, а также соответствия характеру деятельности данного клиента, предусмотренной его уставом (положением).

В частности,  указано ли  в тексте  документа целевое назначение платежей (кроме допускаемых  исключений), соответствует ли  операция как по дебету,  так и  по кредиту счетов характеру деятельности  клиента, по счету  которого она проводится,  и целевому назначению данного счета;

имеются ли  ссылки на  номера и  суммы товарно-транспортных  или заменяющих их документов в платежных требованиях, платежных поручениях и расчетных чеках на оплату товаров  и услуг; ссылки на дату  соглашения о расчетах  периодическими  платежами  в  платежных поручениях, имеются ли разрешительные надписи руководителя  банком или уполномоченного  им лица на документах по выдаче ссуд и регулированию ссудных счетов.

         3. Проверка соответствия всех документов условиям аккредитивов.

Проверка правильности оформления  чеков, платежных и  инкассовых поручений, платежных требований и приложенных к ним товарно-транспортных или заменяющих  их документов.  Составлены ли  эти документы  на бланках установленных форм с заполнением всех предусмотренных формой реквизитов;

нет  ли  признаков  исправлений  и  дописок  в обозначении суммы цифрами и прописью, прочеркнуты ли свободные места в чеках во  избежание дописок;

соответствуют ли дополнительные экземпляры документа его первому экземпляру. Наличие на документе установленных подписей и оттиска печати и соответствие их заявленным образцам;

соответствие  номеров  предъявленных  к  оплате  чеков  номерам, зарегистрированным в карточке  с образцами подписей  или регистрационной карточке выданных чековых  книжек данному клиенту;  правильность надписи на  именном   чеке  или   расходном  ордере   о  предъявлении   паспорта получателя,  наличие  и  подлинность   расписки  в  получении  денег   и ценностей  на  именных  чеках  и  расходных  кассовых  ордерах  и других документах.

         4.  Проверка  правильности  оформления  представленных клиентами справок о начисленной  заработной плате. Контроль  за выдачей средств  в пределах  установленного  размера,  ведение  учета  средств, выданных на заработную плату.  Контроль при  выдаче средств  клиентам на  заработную плату  за  соблюдением  сроков  выплаты  заработной платы по графику, за перечислением сумм  налогов, удержанных  из заработной  платы рабочих  и служащих, а также платежей по государственному социальному страхованию.

         5.   Проверка   по   образцам   подписей   других  бухгалтерских работников,  начавших  операции,  и   в  необходимых  случаях   подписей соответствующих  контролирующих   работников  на   поступающих  от   них документах,  а  также  правомерность  исправлений  в них номеров лицевых счетов   и   правильность   оформления   таких   исправлений.   Проверка соответствия характеру операций  форм документов, поступающих  от других операционных  работников,  в  частности,  не  дается  ли для проводки по кредиту счетов не  предусмотренных правилами оформления  данных операций справок вместо копий  соответствующих документов (платежных  требований, платежных поручений, мемориальных ордеров и т.д.).

          6.  Проверка  по  образцам  подписей  кассиров на поступивших из кассы приходных документах.

          7. Регистрация  в соответствующих  карточках номеров  денежных и расчетных чеков,  выданных клиентам  в установленном  порядке и проверка их сроков  действия.

8. Подписание документов,  принятых к исполнению  и составленных самим исполнителем.

          9. Ведение карточек  расчетно-денежных документов,   учитываемых на счетах непредвиденных обстоятельств.

2. Оформление, учет и контроль операций по депозитным счетам.
           Особым звеном учетно-операционного аппарата являются ответственные исполнители. Каждому ответисполнителю поручается определённый участок работы, обслуживание определенных клиентов или выполнение отдельных операций. В  банке «Кредит-стандарт» - три ответ-исполнителя, за которыми закреплены ведение счетов предприятий  и организаций  отдельных отраслей. 
Ответственные исполнители выполняют следующую работу:

· Принимают денежно-расчетные документы по закрепленной клиентуре.

· Проверяют эти документы, оформляют их, отражают по ним операции.

· Контролируют записи в аналитическом учете.

· Ведут картотеки обязательств по ссудам.

· Сверяют аналитический учет с синтетическим учетом.

· Выдают выписки клиентам из их лицевых счетов.

· И т.д.
          В каждом банке устанавливается  график обслуживания  клиентов   и  документооборота,   в  которых   указывается конкретное   время   (интервал)   для   расчетно-кассового  обслуживания хозяйствующих субъектов и время прохождения документов по всем  участкам их  обработки.    График   обслуживания  клиентов   и   документооборота утверждаются руководителем банка.
          Документы принимаются от предприятий и организаций соответствующими ответственными исполнителями или специальными доверенными лицами, имеющие большой опыт работы.
Работникам операционного отдела документы непосредственно можно сдать только в первой половине дня, то есть в те часы, когда учреждение работает с клиентурой.

Операционный день в банке начинается с 9:00 до 16:00. После этого времени документы принесенные в банк проводятся по счетам на следующий день.
Банковские счета подразделяются на следующие виды:

а) депозитные счета до востребования (основные и вторичные);

б) сберегательные депозитные счета;

в) срочные депозитные счета;

г) другие виды депозитных счетов (бессрочные беспроцентные депозиты по аккредитивам и т.п.);

д) ссудные счета.

 Юридические и физические лица самостоятельно выбирают банки для своего расчетного и кассового обслуживания и вправе открывать депозитные счета до востребования и другие виды депозитных счетов в национальной и иностранной валютах в одном или нескольких банках.

           При открытии клиентом любого счета заключается договор на обслуживание банковского счета.

Отношения, возникающие по договору банковского счета, регулируются Гражданским кодексом и другими актами законодательства.

          Депозитный счет до востребования хозяйствующего субъекта в национальной валюте, открытый впервые, является его основным счетом.

Клиенты могут открывать вторичные депозитные счета до востребования в одном или в нескольких банках в соответствии с законодательством.

 Бюджетным учреждениям открываются счета для зачисления и использования средств, которые выделяются за счет республиканского или местного бюджетов. Кроме того, могут открываться депозитные счета до востребования по внебюджетным средствам. Сберегательные и срочные счета бюджетным учреждениям открываются только для хранения внебюджетных средств.

Предприятиям, организациям и учреждениям, которым выделяются средства за счет республиканского и местного бюджетов, открываются счета по каждому бюджету отдельно.

 Со дня представления клиентами в банк документов, необходимых для открытия счетов, банки обязаны в течение двух банковских рабочих дней открыть счета. Ответственность за подлинность документов, представленных для открытия счетов, несут владельцы счетов.

Для субъектов предпринимательства размер платы за открытие счетов банками не должен превышать одной минимальной заработной платы. После открытия хозяйствующим субъектам счетов банки обязаны не позднее следующего рабочего дня сообщить письменно соответствующему налоговому органу об открытии счетов.

Документы клиентов (за исключением физических лиц, не осуществляющих предпринимательскую деятельность), являющиеся основанием для открытия счета, договор на обслуживание банковского счета, а также о происшедших изменениях в нем, письмо клиента, уведомляющее банк об изменении адреса и копия документа, подтверждающего изменение наименования, хранятся в отдельной папке (юридическом деле) клиента. 

 B банках ведется книга регистрации счетов клиентов по форме согласно приложению №  . Книга должна быть пронумерованной, прошнурованной, заверенной подписью руководителя и печатью банка. Книга регистрации счетов клиентов также ведется программно в компьютере (приложение №    ).

Порядок открытия депозитных счетов до востребования в национальной валюте
Для открытия депозитных счетов до востребования в национальной валюте субъектами предпринимательства (как с образованием, так и без образования юридического лица) в банк представляются следующие документы:

а) заявление на открытие счета по форме согласно приложению №   ;

б) копия свидетельства о государственной регистрации;

в) карточка с образцами подписей и оттиска печати по форме согласно приложению №  .

 Для открытия депозитных счетов до востребования в национальной валюте юридическими лицами - резидентами, не являющимися субъектами предпринимательства, в том числе бюджетными организациями в банк представляются следующие документы:

а) заявление на открытие счета (приложение №  );

б) копия удостоверения о присвоении идентификационного номера налогоплательщика, выданного налоговыми органами;

в) карточка с образцами подписей и оттиска печати (приложение №  ).

 Структурным подразделениям (представительствам, филиалам) юридического лица депозитные счета до востребования открываются по ходатайству юридического лица (в ходатайстве указывается идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица) с представлением заявления на открытие счета (приложение № ) и карточки с образцами подписей и оттиска печати (приложение N  ).

 Хозяйствующим субъектам, намеривающимся осуществлять свою деятельность с образованием юридического лица, до их государственной регистрации может быть открыт временный (накопительный) счет до востребования в национальной и/или в иностранной валюте для зачисления первоначальных взносов учредителей (участников) для формирования уставного капитала.

Для открытия временного счета в банк представляется от имени учредителей (участников) уполномоченным лицом заявление на открытие счета по произвольной форме.

После государственной регистрации открывается основной депозитный счет до востребования в соответствии с Инструкцией.

          Открытие депозитных счетов до востребования в национальной валюте нерезидентам (за исключением физических лиц) производится с представлением в банк следующих документов:

а) заявление на открытие счета (приложение №  );

б) копия удостоверения о присвоении идентификационного номера налогоплательщика, выданного налоговыми органами, если иное не предусмотрено законодательством;

в) карточка с образцами подписей и оттиска печати по форме согласно приложению № .

 Для открытия депозитных счетов до востребования в национальной валюте физическими лицами - резидентами и нерезидентами в банк представляется заявление на открытие счета по форме согласно приложению N  , а также документ, удостоверяющий личность (паспорт или приравненные к нему документы), данные которого записываются в заявлении на открытие счета.
При наличии в данном банке ранее открытого клиентом счета в банк представляется только заявление на открытие счета (физическими лицами по форме согласно приложению N  , другими клиентами по форме согласно приложению N ).

Порядок открытия ссудных счетов
 После вступления в силу кредитного договора, не позднее следующего рабочего дня, руководитель банка или уполномоченный руководителем работник кредитного отдела дает распоряжение бухгалтерии об открытии клиенту ссудного счета с указанием срока и процентной ставки.

         На основании распоряжения не позднее следующего рабочего дня клиенту открывается ссудный счет.

Карточка с образцами подписей и оттиска печати
 Карточки с образцами подписей и оттиска печати представляются в двух экземплярах. Один экземпляр карточки находится у бухгалтера, второй - у контролера, оформляющего денежные чеки. Карточки с образцами подписей и оттиска печати заверяются нотариально или вышестоящей организацией, за исключением карточек с образцами подписей и оттиска печати государственных учреждений и банков-нерезидентов, заверка которых не требуется.

Дополнительные экземпляры карточки с образцами подписей и оттиска печати могут быть истребованы от владельцев счетов, имеющих в данном банке более одного счета, если это необходимо по условиям размещения операционных частей банка. При этом дополнительные экземпляры заверяются главным бухгалтером банка или его заместителем после сличения с основным экземпляром карточки. Такие экземпляры карточек дополнительной заверки не требуют. В карточках с образцами подписей и оттиска печати указываются номера счетов.

          В карточки с образцами подписей включаются подписи руководителя и главного бухгалтера юридического лица или лиц, уполномоченных руководителем, и удостоверяются печатью.

При отсутствии основной печати глава дехканского хозяйства и индивидуальный предприниматель представляют только образцы своей подписи.

          Подписи должны быть проставлены клиентами собственноручно (проставление факсимиле не допускается).

Право первой подписи не может быть предоставлено главному бухгалтеру или другим лицам, имеющим право второй подписи.

         При временном предоставлении лицам права первой или второй подписи, а также при временной замене одного из лиц, уполномоченных руководителем, новая карточка не составляется, а дополнительно представляется карточка только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия. Эта временная карточка подписывается руководителем, скрепляется оттиском печати и дополнительной заверки не требует.

         В карточку с образцами подписей и оттиска печати обязательно включается образец оттиска присвоенной организации основной печати или структурной печати филиала или представительства юридического лица. Применение вспомогательных печатей, предназначенных для специальных целей, например, “для пакетов”, “для пропусков” и т.п. не допускается.

При временном отсутствии печати у вновь созданной организации, а также в связи с реорганизацией, изменением наименования или подчиненности, изношенностью или утерей печати руководитель банка предоставляет владельцу счета необходимый срок для изготовления печати. Одновременно он определяет порядок оформления расчетно-денежных документов на время отсутствия печати, разрешая, в зависимости от обстоятельств, представлять документы без оттиска печати. В этих случаях руководителем и главным бухгалтером банка делается отметка в карточке с образцами подписей и оттиска печати.

          Почтовым адресом клиента - юридического лица считается адрес, указанный в заявлении об открытии счета.

Адресом дехканских хозяйств и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность без образования юридического лица, считается место, указанное в свидетельствах о государственной регистрации.

Адресом клиента - физического лица считается адрес по месту прописки, который указан в документе, удостоверяющем личность.

Об изменениях адреса владелец счета обязан заявить в течение 10 дней в письменной форме банку, в котором находится его счет.

         При изменении печати, замене или дополнении хотя бы одной подписи, отраженных в карточке, владелец счета представляет новую карточку с образцами подписей и оттиска печати, заверенную нотариально или вышестоящей организацией, за исключением карточек с образцами подписей и оттиска печати государственных учреждений и банков-нерезидентов, заверка которых не требуется. Отмененные карточки с образцами подписей и оттиска печати подшиваются в юридическое дело клиента.

Положение о НИББД
         Национальная информационная база  банковских депозиторов  (далее - НИББД) является информационной базой, обеспечивающей со стороны банков Республики Узбекистан юридическим лицам, а также дехканским хозяйствам  и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим свою деятельность без образования юридического лица, при открытии ими первичного банковского счета, присвоение им кодов, ведение перечня их счетов, а также получение сведений о счетах клиентов.

НИББД обслуживается Главным центром информатизации (далее - ГЦИ), и контроль над ее деятельностью осуществляется Центральным банком.

НИББД содержит информацию о клиентах банков и их банковских счетах без фиксации остатков сумм. Если созданные юридическими лицами филиалы (представительства) осуществляют свою деятельность в качестве юридического лица, этим филиалам (представительствам) присваиваются отдельные коды.

 Код, присвоенный клиенту в НИББД, сохраняется за ним в течение трех лет после прекращения его хозяйственной  деятельности, и данный код другим клиентам в течение этого периода не присваивается.

 Счета клиентов, за исключением бюджетных организаций, в НИББД формируются автоматически по  принципу сквозной  нумерации для каждого  балансового счета по каждому коду  валюты. При формировании счетов бюджетных организаций вместо порядкового номера счета указывается статья (раздел) дохода (расхода). Сформированный в НИББД банковский счет клиента заносится  в базу данных банка и не подлежит изменению.

 В процессе открытия клиенту основного депозитного счета до востребования (далее - основного депозитного счета) банк после  получения  из  НИББД  сообщения  о  присвоении клиенту кода извещает  об  открытии основного депозитного счета  клиента, и только после этого клиент вправе совершать банковские операции по данному счету.

           Все расчеты по первоначально открытым или переведенным из других банков счетам клиентов осуществляются со следующего рабочего дня.

  В  НИББД  формируются  даты  открытия, перевода в другой банк, закрытия, временного приостановления (блокирования) и возобновления (разблокирования) счетов и передаются в банк.  Они автоматически заносятся в базу  данных банка и изменению со стороны банка не подлежат. 

 Обмен  информацией  между  банками Республики Узбекистан и НИББД основывается на запросно-файловом принципе и осуществляется  через систему электронной почты ГЦИ.

  После отправки запроса в НИББД ГЦИ отправляет банку подтверждение о передаче файла в НИББД.

  Все  виды запросов, поступающие  от банков в НИББД, автоматически обрабатываются в тот же день.

 Все сведения, поступившие из НИББД в ответных файлах, банком повторно сверяются с оригиналами документов, представленными клиентом. В случае выявления ошибок в НИББД направляется повторный запрос с учетом устраненных ошибок.

 В случае ликвидации  банка или филиала банка все счета  клиентов должны быть предварительно  закрыты или переведены  в другой банк  через НИББД до закрытия банка.

 Сумма оплаты за обслуживание запросов  определяется договором, заключенным  между ГЦИ и банком.

За разглашение сведений, содержащихся в НИББД, а также сведений, составляющих банковскую  тайну, работники банков, виновные в нарушении законодательства, несут ответственность в установленном порядке.

НИББД выполняет следующие функции:

а) формирование,  хранение  и  пополнение  информационной  базы депозиторов банков и обеспечение поддержания ее в активном состоянии;

б)  обмен электронной информацией о счетах банковских депозиторов и их типах с соответствующими государственными органами с соблюдением банковской тайны в установленном законодательством порядке; 

в) обеспечение точного выполнения межбанковских электронных платежей;

г) подготовка ответов на запросы банков;

д) оперативное  обновление информационной  базы в  соответствии со сведениями банков;

е) оперативный поиск запрашиваемой информации;

ж) ведение архива информационной базы и ее хранение в установленные сроки;

з) ведение  электронного протокола  функционирования  системы;

и) обеспечение защиты  получаемой,  передаваемой,  обрабатываемой и хранимой информации;

к) полноценное обеспечение банков данными об их клиентах и их банковских счетах в случае  чрезвычайных обстоятельств;

л) предоставление по письменным запросам соответствующих государственных органов сведений о депозиторах и их банковских счетах, зарегистрированных в НИББД, в установленном законодательством порядке. 

Структура НИББД

НИББД  содержит объективные  данные клиентов  и формируется со следующим составом данных:

а) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

б) наименование клиента;

в) статус клиента;

г) тип клиента;

д) номер свидетельства о регистрации;

е) дата выдачи свидетельства о регистрации;

ж) наименование регистрирующего органа;

з) код организационно-правовой формы;

и) код формы собственности;

к) код месторасположения;

л) код юридического лица;

м) код отрасли;

н) признак резидентности (резидент или нерезидент);

о)  код страны клиента;

п) код клиента;

р) ИНН головного предприятия (для филиалов и представительств со статусом самостоятельного юридического лица);

с) код головного предприятия в НИББД (для филиалов и представительств со статусом самостоятельного юридического лица);

т) наименование головного предприятия (для филиалов и представительств со статусом самостоятельного юридического лица);

у) код банка, открывшего счет клиенту;

ф) счет клиента.

Виды запросов (ответов) к (из) НИББД
 НИББД оказывает услуги банкам по следующим  типам запросов:

а) идентификация клиента (тип запроса - 0);

б) присвоение кода и открытие основного депозитного счета клиентам (запрос - 1);

в) открытие счетов клиентам по их коду (запрос - 2);

г) временное приостановление (блокирование) операций по списанию со счетов (запрос - 3);

д) возобновление (разблокирование) операций по списанию со счетов по временно приостановленным счетам (запрос - 4);

е) изменение объективных данных клиента (запрос - 5);

ж)  перевод основного счета в другой банк (запрос - 6);

з) закрытие счетов клиентов (запрос - 7);

и) получение перечня  счетов клиентов, открытых в других банках (запрос - 8);

к) прекращение действия (ликвидация) кода клиента (запрос - 9).

ЗАПРОС - 0. "Идентификация клиента" 

"Запрос-0"  предназначен  для  идентификации  клиента  в НИББД по ИНН. Этот запрос формируется банком до регистрации клиента и  открытия ему счета и используется для установления, был ли клиентом  ранее открыт счет в каком-либо банке или нет.

 Если код клиентом был  получен ранее,  то  из НИББД возвращается ответ с указанием всех его объективных  данных. Работник  банка сверяет их  с  объективными данными, полученными от клиента, и если они совпадают, банк открывает клиенту  счета с помощью "запроса - 2".
Перечень  параметров  данного вида запроса и ответа приведен  в Приложении №  .

ЗАПРОС - 1. "Присвоение кода и открытие основного 
    депозитного счета клиентам "
"Запрос-1" предназначен для присвоения кода в НИББД клиенту банка при  открытии  ему  первичного основного депозитного счета в национальной валюте. Данный запрос формируется только в том случае, если  клиент не был  ранее  зарегистрирован  в  НИББД. 

 Если филиалы (представительства) имеют статус юридического лица, при формировании "запроса-1" в НИББД необходимо указать наименование, код и ИНН головного предприятия. В остальных случаях для филиалов (представительств) в НИББД формируется "запрос-2" и открывается счет с кодом и ИНН головного предприятия. 

Перечень   параметров  данного вида запроса   и  ответа   приведен  в Приложении № .

ЗАПРОС - 2. "Открытие счетов  клиентам по  их коду"
 "Запрос-2" применяется банком при открытии счетов клиентам по их коду.

 В  НИББД  проверяется  наличие  клиентов  в  базе данных, анализируются все открытые клиента счета по указанным в  запросе балансовому  счету  и  коду  валюты, формируется счет и возвращается в банк в виде файлового ответа.

 Если основной депозитный счет клиента закрыт или  временно приостановлен (заблокирован), то вторичный  депозитный  счет  (ссудный  и  др.) ему не открывается,  и  в  банк  возвращается ответ с отметкой о невыполнении.
Перечень параметров данного вида запроса и ответа приведен  в Приложении №  .

 ЗАПРОС - 3. "Временное приостановление (блокирование) 
операций по списанию со счетов":
 "Запрос-3" формируется банком при временном приостановлении (блокировании) операций по списанию со счетов клиента на основании соответствующих документов в случаях, предусмотренных законодательством.

 Запрос на приостановление операций по списанию со всех счетов клиента формируется только тем банком,  в котором  был открыт его основной депозитный счет.

 Запрос на приостановление операций по списанию с конкретного счета может быть сформирован только тем банком, в котором открыт этот счет.

При временном приостановлении операций по списанию с  конкретного  счета клиента  в "запросе-3" вводятся все указанные в нем параметры.

Перечень  параметров данного вида запроса и ответа приведен в Приложении №   .

 При временном приостановлении операций по списанию со всех  счетов  клиента  по конкретному балансовому счету  вместо порядкового  номера счета вводятся три  нуля - "000". Если необходимо приостановить операции по списанию со счетов клиента по всем  валютам, то вместо кода валюты передается "VVV".

 При временном приостановлении операций по списанию со всех  счетов  клиента по всем валютам вместо балансового счета  задается пять нулей  - "00000", вместо кода  валюты - "VVV", вместо порядкового номера счета задается три нуля - "000".

 В базе данных  НИББД  после обработки "запроса-3"  статус состояния счетов меняется с  "действующего" на "временно приостановленный". НИББД возвращает в банк, сформировавший "запрос-3", соответствующий ответ с перечнем счетов и банков и приостанавливает операции по списанию со счета. Одновременно с этим в банки, в  которых  были приостановлены операции по списанию со счетов по запросу  другого банка, также направляются  файлы ответов  (для  обновления базы  данных  банков),  которые содержат следующие данные:

а)  код банка, направившего запрос на временное приостановление операций по списанию со счета;

б)  основание для временного приостановление операций по списанию со счета;

в) дата выдачи основания;

г) номер счета клиента;

д)  дата временного приостановление операций по списанию со счета;

 При получении из  НИББД сообщении о временном блокировании  счетов клиента дата блокирования операций по счетам заносится в  базу данных банка, и операции по этим   счетам   временно   прекращаются   до   получения   информации  о разблокировании счетов.

Порядок ведения учета операций, совершаемых клиентами.
            В  мировой практике  бухгалтерского учета  и в международных стандартах учета вместо синтетического учета применяются так  называемые Главные книги, а вместо аналитического учета применяются вспомогательные книги.

  В данном случае книгой  называется группа счетов. Главная  книга (ГК) - это группа  счетов, которые показываются в  банковских финансовых отчетах (балансовый отчет, отчет о доходах и расходах и т.п.)

  Счета  в  Главной  книге   отражают  общую  информацию,  но   не обеспечивают детальной информацией.

           Первичные бухгалтерские операции отражаются в так называемой вспомогательной книге,  в  которой группа счетов обеспечивает  детальной информацией, а в Главной книге отражаются суммарные данные по балансовым счетам  первого  порядка.   Счета  Главной  книги  по отношению к счетам вспомогательной книги являются как  бы контрольными  счетами.   Итоговые суммы  во  вспомогательных  книгах должны согласовываться с балансом  их контрольных итогов в Главной книге в конце каждого дня, а также в  конце месяца по состоянию на первое число нового месяца.

Данные контрольных счетов Главной книги сравниваются с  итоговой суммой  соответствующих  счетов  вспомогательной  книги,  при отсутствии ошибок в первоначальных записях, суммы должны быть равны.

 По операциям в иностранной валюте Главные и  вспомогательные книги ведутся отдельно по каждому виду валюты.
Вспомогательные книги (аналитический учет) в банках ведутся на лицевых счетах (карточках, книгах, журналах), открываемых по каждому виду учитываемых средств и ценностей с указанием их назначения, а также владельцев счетов.

         Номера счетов состоят из 20 знаков, порядок нумерации счетов изложен в инструкции Центрального банка ”О порядке проведения регистрации клиентов и их счетов в НИББД Республики Узбекистан” N 266 от 27 ноября 1998 года, зарегистрированной Министерством юстиции Республики Узбекистан 5 января 1999 года N586. 

Лицевые счета клиентов изготавливаются на основании первичных документов программным  путем  в  двух  экземплярах. Второй экземпляр является выпиской из лицевого счета и предназначается для выдачи или отсылки клиенту. (Приложение №   )
          Записи в лицевых счетах делаются только на основании надлежаще оформленных расчетно-денежных документов. В лицевой счет заносятся следующие реквизиты:

· наименование лицевого счета;

· номер выходной формы;

· порядковый номер лицевого счета (т.е. машинный номер);

· код и наименование банка, который составил лицевой счет;

· номер лицевого счета клиента и его наименование;

· номер обслуживающего счет бухгалтера, его фамилия, имя, отчество;

· дата обработки;

· дата последнего движения по счету;

· сумма остатка на начало дня;

· сумма остатка на конец дня;

· номер по порядку проводок;

· номер документа;

· форма расчета или род (вид) операции;

· номер банка-корреспондента по МФО;

· суммы оборотов по дебету;

· суммы оборотов по кредиту;

· общий итог оборотов по дебету;

· общий итог оборотов по кредиту;

Выписки из лицевых счетов изготовленные на компьютере при выдаче клиентам подписями и штампами банка не оформляются.

         По суммам, проведенным по кредиту, к выпискам из лицевых счетов должны прилагаться приложения, на основании которых совершены записи по счету.

На документах, прилагаемых к выпискам, должен проставляться штамп, а также календарный штемпель даты проводки документа по лицевому счету, если эта дата не совпадает с датой выписки документа. Штамп проставляется только на основном приложении к выписке. На тех дополнительных документах, которые поясняют и расшифровывают содержание и общую сумму операций, обозначенных в основном  приложении, штамп не ставится.

Не заверяются оттиском указанного штампа вторые экземпляры оплаченных расчетных документов, прилагаемые к выпискам из счетов клиентов, уже снабженные штампом либо печатью банка на ранней стадии их обработки, а также документы по приходным кассовым операциям.

          Выписки  выдаются под  расписку лицам,  имеющим право первой или  второй  подписи  по  данному   счету,  или  их  представителям   по доверенности,  оформленной  в  установленном  порядке,  а  по  заявлению клиента через абонентские ящики, без росписи.

          Владелец  счета  обязан  в  течение двух рабочих дней после вручения  ему  выписок  письменно  сообщить  банку  о  суммах,  ошибочно записанных в  кредит или  дебет счета.  

         При  обнаружении  банком  неправильных  записей по кредиту счета клиента после двух рабочих дней клиент за каждый просроченный день будет платить банку штраф в  размере процента, предусмотренного в  договоре на банковское обслуживание, от общей суммы, зачисленной в кредит счета,  за пользование чужими средствами в пользу владельца средств.

         Справки по операциям и счетам клиентов банка выдаются в порядке, установленном законодательством. 
В  случае  утери  клиентом  выписки  из  лицевого  счета ее дубликат  может  быть  выдан  клиенту  только  с  письменного разрешения руководителя банка или его  заместителя по заявлению клиента,  в котором он обязан указать причины  утраты выписки, подписанному руководителем  и главным бухгалтером предприятия.   В титульной части дубликата  делается надпись: "Дубликат выписки за "_____"____________199__ г.".

Дубликаты  выписок  из  лицевых  счетов  получаются  посредством ксерокопии.

   Дубликат   выписки   подписывается   обслуживающим    счет бухгалтером  и  главным  бухгалтером  или  его заместителем, скрепляется оттиском печати банка и  выдается представителю клиента под  расписку на заявлении.

В  титульной  части  лицевого   счета,  по  которому   составлен дубликат, делается надпись:

"___"__________________199___ г. Выдан дубликат выписки".

Эта надпись  скрепляется подписями  главного бухгалтера  или его заместителя.

После выдачи  или высылки  выписок клиентам  бухгалтером лицевые счета подбираются  в возрастающем  порядке номеров  счетов, внутри  - по датам.  По окончании месяца они  брошюруются в таком порядке в пачки  по балансовым  и  по  счетам   непредвиденных  обстоятельств  и  по   описи помещаются в текущий архив не позднее 20 числа следующего месяца.

Учет оформление действующих форм безналичных расчетов
При осуществлении безналичных расчетов в Республики Узбекистан используются следующие формы денежно-расчетных документов, установленные Центральным банком:
· Платежное поручение (№ 0505411002) ( Приложение №   )
· Платежное требование (№ 0505411001) ( Приложение №   )
· Заявление на аккредитив (№ 0505411009)  (Приложение №   )
· Инкассовое поручение (№ 0505411013)     (Приложение №   )
Также безналичные расчеты могут осуществляться с использованием пластиковых карточек.

Конкретная форма безналичных расчетов и денежно-расчетных документов между плательщиком и получателем средств определяется самостоятельно в соответствии с заключенным договором (соглашением).

          Если иные сроки не предусмотрены договором банковского счета, банк обязан зачислять на счет клиента или перечислять c его счета денежные средства в день поступления в банк соответствующего платежного документа, если он поступил в течение операционного дня банка.

В случае поступления платежного документа после окончания операционного дня, банк обязан осуществить платеж не позднее следующего рабочего дня.

          Не допускается осуществление платежей по поручению клиента третьим лицам, минуя депозитный счет до востребования получателя средств, независимо от наличия согласия на это получателя средств, кроме случаев, предусмотренных законодательством.

          Зачисление средств на счет получателя осуществляется лишь после списания этих средств со счета плательщика, за исключением тех случаев, когда расчеты производятся расчетными чеками, а также пластиковыми карточками в случаях, предусмотренных пунктом 96 настоящего Положения.

          При недостаточности денежных средств на счете клиента для удовлетворения всех предъявленных к нему требований списание средств производится в порядке очередности в соответствии с Инструкцией "О порядке списания денежных средств с банковских счетов хозяйствующих субъектов" (рег. N 615 от 30 января 1999 г.).

          Взаимные претензии по расчетам между плательщиком и получателем средств рассматриваются сторонами в порядке, установленном законодательством.

Банки не несут ответственность за начисление и взыскание пени, которую должник обязан уплатить кредитору в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по договору. 

          Претензии к банку, связанные с выполнением расчетных операций, направляются клиентом в обслуживающий банк для выяснения причин.

Споры между банком и его клиентами решаются взаимно, в соответствии с заключенными договорами банковского счета. При невозможности решения возникших споров путем взаимного согласия они решаются в суде. 

           Банки при расчетах с клиентами и проведении своих операций могут использовать мемориальные ордера и платежные поручения. 

          Расчеты между банками на территории Республики Узбекистан осуществляются через их корреспондентские счета, открытые в Центре расчетов Центрального банка, по системе электронных платежей в национальной валюте. Электронный документооборот по расчетам в банках организуется в соответствии с Положением "О порядке осуществления электронных платежей через межбанковскую платежную систему Центрального банка" (рег. N 1545 от 14 февраля 2006 г.) 
Денежно-расчетные документы в обязательном порядке должны содержать:

а) номер документа;

б) дату документа по форме "ДД.ММ.ГГГГ", где "ДД" - день, "ММ" - месяц, "ГГГГ" - год;

в) наименование плательщика;

г) номер счета плательщика;

д) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) (кроме чека);

е) наименование банка плательщика;

ж) код банка плательщика;

з) наименование получателя;

и) номер счета получателя;

к) наименование банка получателя;

л) код банка получателя;

м) сумму платежа цифрами и прописью;

н) детали платежа (в чеке не указывается).

Расчетный чек коммерческого банка должен дополнительно содержать:

а) серию и номер чека;

б) серию и номер паспорта (или приравненного к нему документа) физического лица;

в) конечную дату действия чека по форме "ДД.ММ.ГГГГ", где "ДД" - день, "ММ" - месяц, "ГГГГ" - год.

Заявление на аккредитив должно дополнительно содержать:

а) срок действия аккредитива;

б) номер и дату договора, по которому открывается аккредитив;

в) номер заказа;

г) дату заказа;

д) наименование поставляемого товара, выполняемой работы или оказываемых услуг;

е) вид документа, на основании которого производятся выплаты по аккредитиву;

ж) дополнительные условия.

При заполнении денежно-расчетных документов допускается использование сокращенных наименований плательщика и получателя средств, если они отмечены в свидетельстве о государственной регистрации.

Денежно-расчетные документы выписываются с использованием технических средств в количестве экземпляров, необходимых для банка и всем участвующим в расчетах сторонам.

Расчетные чеки коммерческого банка выписываются от руки чернилами (фиолетового, синего или черного цветов) или с использованием технических средств.

Помарки, подчистки и исправления в денежно-расчетных документах не допускаются.

         Денежно-расчетные документы принимаются банком к исполнению:

а) от юридических лиц - при наличии на первом экземпляре (подлиннике) подписей должностных лиц (лица, осуществляющего руководящие функции, и лица, осуществляющего функции бухгалтерского учета и финансового управления), указанных в карточке с образцом подписей и оттиска основной печати; 
б) от дехканских хозяйств без образования юридического лица и индивидуальных предпринимателей - при наличии на них одной подписи, указанной в карточке с образцом подписи и оттиска основной печати. В случае отсутствия печати допускается прием денежно-расчетных документов без оттиска печати.

         Подписи должны быть выполнены собственноручно. Проставление факсимиле на всех денежно-расчетных документах запрещается. 

         Прием денежно-расчетных документов от клиентов производится банками в течение операционного дня в зависимости от времени работы банка с клиентами, если иное не предусмотрено договором.

         Списание средств с депозитного счета до востребования клиента производится в обслуживающем банке только на основании первых экземпляров денежно-расчетных документов или электронных денежно-расчетных документов, поступивших по каналам связи от клиентов, использующих систему "Банк-Клиент", а также электронных документов, составленных с использованием пластиковых карточек.

         Зачисление средств на счет клиента производится в банке программно на основании электронных денежно-расчетных документов, поступивших по системе электронных платежей, на основании оригинала расчетного чека коммерческого банка, а также электронных документов, составленных с использованием пластиковых карточек.

          Все экземпляры денежно-расчетных документов, а также распечатки электронных денежно-расчетных документов, на основании которых производится зачисление или списание средств, в обязательном порядке подписываются бухгалтером, обслуживающим депозитный счет до востребования клиента, и заверяются штампом банка, закрепленным за данным бухгалтером, с указанием даты приема и даты оплаты.

Расчеты платежными требованиями
Платежное требование (далее по тексту - "требование") представляет собой денежно-расчетный документ, содержащий требование получателя средств плательщику об уплате определенной суммы через банк.

        Требование может выставляться за отгруженные (отпущенные) товары, выполненные работы, оказанные услуги, а также по другим платежам, предусмотренным договором сторон.

         Требования бывают с акцептом и без акцепта. Требования, оплачиваемые с акцептом, требуют акцепта (признания) со стороны плательщика суммы платежа.

         В требованиях в графе "Детали платежа" поставщик обязан указывать:

а) дату и номер договора;

б) по поставкам продукции по договорам контрактации необходимо указать "договор контрактации";

в) дату отгрузки (отпуска) товаров и номера товарно-транспортных или приемо-сдаточных документов и вид транспорта, а при отправке товаров посылками через предприятия почтовой связи - номера почтовых квитанций; 

г) при вывозе товара транспортом покупателя указывается: "Вывезено транспортом покупателя, доверенность N ...";

д) другие реквизиты, предусмотренные законодательством.

 Получатель средств не вправе повторно предъявить требование по одной и той же операции, за исключением случая, когда имеется извещение о том, что первичное требование в банк плательщика не поступило.

          Требование вместе с реестром представляется получателем средств в обслуживающий его банк. При этом реестр составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр реестра должен быть подписан руководителем и главным бухгалтером предприятия (организации) и заверен печатью. 

Первый экземпляр реестра остается в банке получателя средств с указанием даты приема, заверенный подписью бухгалтера и штампом банка, закрепленным за данным бухгалтером.

Второй экземпляр реестра возвращается получателю средств с указанием даты приема, заверенный подписью бухгалтера и штампом банка, закрепленным за данным бухгалтером.

 Требование, оплачиваемое с акцептом, представляется:

1) в трех экземплярах, когда плательщик и получатель средств обслуживаются в одном банке:

Первый и второй экземпляры остаются в банке ожидать оплату. Третий экземпляр требования банк, не позднее следующего дня после поступления, передает плательщику для акцепта, с указанием даты принятия документа. После акцепта и оплаты:

а) первый экземпляр требования подшивается в документы дня банка;

б) второй экземпляр требования прилагается к выписке из лицевого счета получателя средств;

2) в трех экземплярах, когда получатель и плательщик обслуживаются в разных банках:

все экземпляры требований по почте отправляются в банк плательщика, где:

а) первый и второй экземпляры остаются в банке ожидать оплату;

б) третий экземпляр, не позднее следующего рабочего дня, передается плательщику для акцепта, с указанием даты принятия документа.

3) плательщик должен в установленный срок вернуть требование в банк с отметкой в верхнем левом углу об акцепте, за подписью руководителя (индивидуального предпринимателя). При несообщении плательщиком в установленный для акцепта срок о своем согласии или о полном или частичном отказе от платежа, требование акцептуется банком в общем порядке, где после оплаты:

а) первый экземпляр подшивается в документы дня банка;

б) второй экземпляр передается плательщику с выпиской из лицевого счета.

Требование, оплачиваемое без акцепта, представляется:

1) в трех экземплярах, когда плательщик и получатель средств обслуживаются в одном банке, где после оплаты:

а) первый экземпляр требования подшивается в документы дня банка;

б) второй экземпляр требования прилагается к выписке из лицевого счета плательщика;

в) третий экземпляр требования прилагается к выписке из лицевого счета получателя средств.

2) в двух экземплярах, когда получатель и плательщик обслуживаются в разных банках.

Все экземпляры требований по почте отправляются в банк плательщика, где после оплаты:

а) первый экземпляр подшивается в документы дня банка;

б) второй экземпляр передается плательщику с выпиской из лицевого счета. 

В случае расчетов за тепловую энергию два экземпляра требования и счет-фактура за отпущенную тепловую энергию выставляются поставщиком непосредственно в обслуживающий банк потребителя, где после оплаты: 

а) первый экземпляр подшивается в документы дня банка;

б) второй экземпляр передается плательщику (потребителю) с выпиской из лицевого счета и счет-фактурой.

 В банке получателя средств оплаченное требование, полученное по системе электронных платежей, распечатывается в двух экземплярах:

1) один экземпляр подшивается в документы дня банка;

2) другой экземпляр прилагается к выписке из лицевого счета получателя средств. 

 Требование, при отсутствии средств на депозитном счете плательщика, помещается к счетам "Расчетные документы, не оплаченные в срок" (картотека N 2), о чем сообщается в банк получателя средств в течение трех рабочих дней в обязательном порядке, и оплачивается по мере поступления средств в порядке, установленном законодательством. При недостаточности средств на депозитном счете плательщика банк производит частичную оплату требования. В оставшейся сумме требование помещается в картотеку N 2, при этом на оборотной стороне требования указывается сумма частичной оплаты.

          Требования, оплачиваемые с акцептом:

Экземпляр требования, оплачиваемого с акцептом, не позднее следующего дня после поступления в банк, вручается представителю плательщика под роспись в журнале "Расчетные документы, ожидающие срока оплаты", и после этого помещается к счетам "Расчетные документы, ожидающие срока оплаты" (картотека N 1).

При невозможности вручения представителю плательщика платежного требования под роспись в силу неявки клиента, банк по истечению 10 рабочих дней вправе отправить платежное требование обратно в банк получателя без исполнения с указанием в верхнем левом углу надписи "Не исполнено в силу неявки клиента". При этом, если за данный период по счетам плательщика в данном банке были совершены операции по списанию средств по его поручению (в том числе путем выдачи наличных денег), то получатель средств вправе взыскать с банка плательщика штраф в соответствие с Положением о порядке применения штрафных санкций к коммерческим банкам за нарушение установленных требований по открытию счетов, порядка зачисления и списания средств со счетов клиентов, выдачи наличности на заработную плату и другие нужды, предусмотренные законодательством (рег. N 1044 от 30 июня 2001 г.).

         Банком плательщика устанавливается следующий срок акцепта требования:

а) три рабочих дня со дня, следующего за днем вручения требования для акцепта - для одногородних клиентов;

б) пять рабочих дней со дня, следующего за днем вручения требования для акцепта - для иногородних клиентов;

в) до 10 дней со дня, следующего за днем вручения требования для акцепта - по обоснованному ходатайству плательщика.

Плательщик имеет право в установленный срок письменно заявить обслуживающему его банку о частичном или полном отказе от акцепта. 

В случае полного или частичного отказа от акцепта, плательщик должен представить в банк письменный отказ с указанием причин отказа за подписью лиц, указанных в карточке с образцом подписи. Банки не рассматривают обоснованность отказа (причин отказа), а также споры по мотивам отказа.

Если в установленный срок плательщик не представляет письменный отказ от акцепта, то требование считается акцептованным.

При получении письменного отказа от полного акцепта (с указанием причины отказа), требование в тот же день изымается из картотеки N 1 и вместе с копией письменного отказа возвращается без исполнения в банк получателя средств по почте. При частичном отказе от акцепта, требование в той сумме, в которой оно акцептовано плательщиком, оплачивается, а при отсутствии средств помещается в картотеку N 2. Первоначальная сумма требования обводится кружком и рядом проставляется сумма, в которой требование акцептовано плательщиком. При этом банк обязан письменно сообщить в банк получателя средств о частичном отказе от акцепта плательщиком. 

 Требования, оплачиваемые без акцепта:

Безакцептное списание средств со счетов плательщиков производится:

а) при расчетах за тепловую энергию. В этом случае платежное требование и счет-фактура за отпущенную тепловую энергию выставляются поставщиком в обслуживающий банк потребителя. При этом в графе "Детали платежа" указывается надпись "На основании показаний приборов учета" или "На основании тарифов". Счет-фактура должна быть оформлена в установленном порядке, в том числе подтверждена подписью потребителя; 
б) в случае приложения к требованию подлинника письменного ответа должника о признании суммы претензии. Приложение к требованию иных документов (акта сверки дебиторско-кредиторской задолженности, акта о выполненных работах (услугах) и т. п.) не может быть основанием для безакцептного списания;

в) банками - на вторичные счета должников, открытые в других банках, при несвоевременном погашении хозяйствующими субъектами задолженности по кредитам.

В верхнем правом углу требования ставится надпись или штамп "Без акцепта". Банк проверяет соответствие приложенных документов их реквизитам, указанным в требовании.

Требования, подлежащие оплате без акцепта, поступившие в банк плательщика в течение операционного дня, оплачиваются в тот же день, а при отсутствии или недостаточности средств на счетах плательщика, помещаются в неоплаченной сумме в картотеку N 2.

При частичной оплате платежных требований без акцепта первоначальная сумма округляется и рядом проставляется сумма, оставшаяся после частичной оплаты.

Расчеты платежными поручениями
Платежное поручение представляет собой поручение клиента обслуживающему его банку о перечислении (переводе) определенной суммы со своего счета на счет получателя.

          Платежными поручениями могут производиться расчеты за товары, работы, услуги и по другим платежам.

Платежное поручение принимается банком только при наличии средств на депозитном счете клиента, если иное не предусмотрено договором банковского счета.

Дата платежного поручения должна соответствовать дате его предъявления в банк, при их несоответствии платежное поручение не принимается к исполнению (за исключением платежей в бюджет и внебюджетные фонды).

         При перечислении средств (пенсий, алиментов и других) платежными поручениями через предприятия почтовой связи для их доставки получателям все необходимые приложения (справки, списки переводов и другие) представляются клиентами непосредственно предприятиям почтовой связи. 

 Использование средств в счет сумм неотложных нужд производится на основании платежных поручений хозяйствующих субъектов в соответствии с Инструкцией "О порядке списания денежных средств с банковских счетов хозяйствующих субъектов". В платежном поручении в графе "Детали платежа" указывается: "В счет сумм на неотложные нужды".

          Платежное поручение представляется в банк:

1) в трех экземплярах, когда плательщик и получатель средств обслуживаются в одном банке:

а) первый экземпляр после оплаты подшивается в документы дня банка;

б) второй экземпляр прилагается к выписке из лицевого счета получателя средств;

в) третий экземпляр прилагается к выписке из лицевого счета плательщика.

2) в двух экземплярах, когда плательщик и получатель средств обслуживаются в разных банках:

а) первый экземпляр после оплаты подшивается в документы дня банка;

б) второй экземпляр прилагается к выписке из лицевого счета плательщика.

 Электронное платежное поручение, полученное по каналам связи от клиента, использующего систему "Банк-Клиент", проходит программный контроль, при необходимости распечатывается и, после соответствующей проверки, передается на обработку в операционный день банка. После оплаты полученное от клиента электронное платежное поручение распечатывается в двух экземплярах:

а) один экземпляр подшивается в документы дня банка;

б) другой экземпляр остается в банке до получения оригиналов денежно-расчетных документов для сверки, после чего они отдельно подшиваются в документы дня банка в установленном порядке. 

          Электронное платежное поручение, полученное по системе электронных платежей, распечатывается в банке получателя в двух экземплярах:

а) один экземпляр подшивается в документы дня банка;

б) другой экземпляр прилагается к выписке из лицевого счета получателя средств.

При оплате платежного поручения  банк делает проводку:
        Дт – расчетный счет плательщика

        Кт – расчетный счет получателя или корсчет банка (10301).

Корсчет банка используется при нахождении получателя средств в другом банке, то есть при межбанковских расчетах. В этом случае в банке получателя  делается ответная проводка:
        Дт – корсчет банка (10301)

        Кт – расчетный счет получателя
Банк передает получателю средств выписку из его расчетного счета.

Расчеты инкассовыми поручениями
Инкассовое поручение представляет собой поручение получателя средств банку списать средства со счета плательщика в бесспорном порядке.

         Инкассовые поручения могут выставлять:

а) налоговые органы - о взыскании платежей и недоимок по налогам и другим обязательным платежам в государственный бюджет, по обязательным платежам во внебюджетный Пенсионный фонд Республики Узбекистан и в Республиканский дорожный фонд при Министерстве финансов Республики Узбекистан, а также при взыскании просроченной задолженности за потребленную юридическими лицами электрическую энергию; 

б) таможенные органы - о взыскании неуплаченных в срок таможенных платежей и штрафов;

в) судебные исполнители и взыскатели - о взыскании денежных средств по исполнительным документам;

г) Министерство финансов Республики Узбекистан:

на бюджетные счета бюджетных организаций для возврата средств, излишне перечисленных сверх установленных в процессе финансирования из республиканского бюджета;

· вышестоящие финансовые органы - на бюджетные счета нижестоящих финансовых органов;

· на банковские счета хозяйствующих субъектов для взыскания незаконно полученных средств и штрафов по документам, представленным Государственным комитетом Республики Узбекистан по демонополизации, поддержке конкуренции и предпринимательства;

· на банковские счета в национальной и иностранной валютах заемщиков и субзаемщиков по их обязательствам, связанным с уплатой процентов и погашением иностранных кредитов, предоставленных под гарантию Республики Узбекистан. 

 Исполнительными документами являются:

а) исполнительные листы, выданные судами;

б) судебные приказы; 

в) нотариально удостоверенные соглашения об уплате алиментов;

г) исполнительные надписи нотариусов;

д) удостоверения, выдаваемые комиссиями по трудовым спорам на основании их решений;

е) постановления, вынесенные органами (должностными лицами), уполномоченными рассматривать дела об административных правонарушениях;

ж) постановления судебных исполнителей;

з) акты иных органов в случаях, предусмотренных законодательством.

 Инкассовые поручения на взыскание денежных средств со счетов, выставленных на основании исполнительных документов, принимаются банком с приложением подлинника исполнительного документа или его дубликата. Списание средств со счетов плательщиков по копиям этих документов не разрешается. 

          В инкассовых поручениях на взыскание сумм по исполнительным документам обязательно должна быть ссылка на номер и дату исполнительного документа, причем необходимо выделить отдельно суммы долга и расходов по госпошлине.

          Ответственность за правомерность выставления инкассового поручения несет лицо, выставившее инкассовое поручение. Банки не рассматривают возражения плательщиков против списания денежных средств с их счетов в бесспорном порядке.

          Банк не принимает на инкассо документы на списание средств в пользу получателей средств, если эти документы предъявлены с пропуском установленного законом срока.

          Приостановление или прекращение взыскания производится в порядке, установленном законодательством. 

Документ, взыскание по которому прекращено, должен быть возвращен лицу, выставившему инкассовое поручение.

          При передаче или высылке документа, банк заверяет документ подписями главного бухгалтера и бухгалтера банка, печатью банка и делает надпись с указанием:

а) даты поступления документа в банк;

б) размера взысканной суммы (прописью), если имела место частичная оплата документа банком;

в) даты выдачи или высылки документа банком.

 Инкассовые поручения представляются лицами при одногородних расчетах - в обслуживающий банк или непосредственно банку, где ведется счет плательщика, а по иногородним расчетам - только в обслуживающий банк.

          Инкассовое поручение представляется в банк в следующем порядке:

1) если плательщик и получатель средств обслуживаются в одном банке - в четырех экземплярах, где:

а) первый, второй и третий экземпляры инкассового поручения остаются в банке для исполнения;

б) четвертый экземпляр возвращается получателю средств с указанием даты приема, заверенный подписью бухгалтера и штампом банка, закрепленным за данным бухгалтером;

2) при одногородних расчетах инкассовое поручение может представляться непосредственно в банк плательщика в трех экземплярах, где:

а) первый и второй экземпляры вместе с приложением исполнительных документов остаются в банке для исполнения;

б) третий экземпляр возвращается получателю средств с указанием даты приема, заверенный подписью бухгалтера и штампом банка, закрепленным за данным бухгалтером;

3) при представлении получателем средств инкассового поручения для иногородних расчетов только в обслуживающий его банк - в трех экземплярах, где:

а) первый и второй экземпляры с приложением исполнительных документов отправляются по почте в исполняющий банк с указанием даты приема, заверенные подписью бухгалтера и штампом банка, закрепленным за данным бухгалтером; 

б) третий экземпляр возвращается получателю средств с указанием даты приема, заверенный подписью бухгалтера и штампом банка, закрепленным за данным бухгалтером.

          Исполнение инкассового поручения в банке плательщика производится в следующем порядке:

1) если плательщик и получатель средств обслуживаются в одном банке, то:

а) первый экземпляр инкассового поручения подшивается в документы дня банка;

б) второй экземпляр вместе с приложением исполнительных документов выдается плательщику с выпиской из лицевого счета;

в) третий экземпляр возвращается получателю средств вместе с выпиской из лицевого счета.

2) при одногородних расчетах:

а) первый экземпляр подшивается в документы дня банка;

б) второй экземпляр вместе с приложением исполнительных документов выдается плательщику с выпиской из лицевого счета;

3) при иногородних расчетах:

а) первый экземпляр подшивается в документы дня банка;

б) второй экземпляр вместе с приложением исполнительных документов выдается плательщику с выпиской из лицевого счета.

 При одногородних или иногородних расчетах оплаченное электронное инкассовое поручение, полученное по системе электронных платежей, распечатывается в банке получателя средств в двух экземплярах:

а) один экземпляр подшивается в документы дня банка;

б) другой экземпляр прилагается к выписке из лицевого счета получателю средств.

 При отсутствии средств на счете плательщика инкассовое поручение помещается к счетам "Расчетные документы, не оплаченные в срок" (картотека N 2), о чем обязательно сообщается в банк получателя средств в срок не позднее трех рабочих дней, и оплачивается по мере поступления средств в порядке, установленном законодательством.
           В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения инкассового поручения по вине банка ответственность несет банк по основаниям и в размере, предусмотренным законодательством.

Расчеты по аккредитивам
Аккредитив – условное денежное обязательство банка, выдаваемое им по поручению клиента в пользу его контрагента по договору, по которому банк, открывший аккредитив (банк-эмитент), обязуется произвести поставщику платеж или предоставить полномочия другому банку производить такие платежи при условии представления им документов, предусмотренных в аккредитиве и при выполнении всех условий аккредитива.

         Плательщик предоставляет в банк заявление на аккредитив. Срок действия и порядок расчетов по аккредитиву устанавливаются в договоре между плательщиком и получателем денежных средств.

         Договор должен также содержать:

а) наименование банка-эмитента;

б) вид аккредитива и способ его исполнения;

в) способ извещения получателя средств об открытии аккредитива;

г) полный перечень и точную характеристику документов, представляемых получателем средств для получения средств по аккредитиву;

д) сроки представления документов после отгрузки товаров (оказания услуг, выполнения работ), требования к их оформлению.

 Аккредитивы могут быть открыты в виде покрытых (депонированных) или непокрытых аккредитивов.

При открытии покрытого (депонированного) аккредитива банк-эмитент при его открытии обязан перечислить собственные средства клиента или предоставленный ему кредит в распоряжение исполняющего банка на весь срок действия обязательства банка-эмитента.

При открытии непокрытого аккредитива банк-эмитент предоставляет исполняющему банку право списывать всю сумму аккредитива с ведущегося в исполняющем банке счета банка-эмитента.

          Аккредитивы учитываются банком на отдельных счетах непредвиденных обстоятельств и балансовом счете 22602 - "Депозиты клиентов по аккредитивам". Для каждого получателя средств открывается отдельный депозитный счет по аккредитивам в обслуживающем его банке.

           Покрытые и непокрытые аккредитивы могут быть отзывными или безотзывными. При отсутствии в его тексте такого указания аккредитив является отзывным.

           Отзывной аккредитив может быть изменен или отменен банком-эмитентом без предварительного уведомления получателя средств. Отзыв аккредитива не создает каких-либо обязательств банка-эмитента перед получателем средств. Все распоряжения об изменении условий отзывного аккредитива плательщик может давать получателю средств только через банк-эмитент, который извещает банк получателя средств (исполняющий банк), а последний - получателя средств. 

Исполняющий банк обязан осуществить платеж и иные операции по отзывному аккредитиву, если к моменту их совершения им не получено уведомление об изменении условий или отмене аккредитива. 

         Безотзывный аккредитив не может быть изменен или отменен без согласия получателя средств, в пользу которого он открыт.

         Исполняющий банк на основе договора с банком-эмитентом может подтвердить безотзывный аккредитив. В этом случае безотзывной аккредитив становится подтвержденным аккредитивом. 

При подтвержденном аккредитиве исполняющим банком принимается к себе дополнительные обязательства к обязательствам банка-эмитента произвести платеж в соответствии с условиями аккредитива. 

Подтвержденный аккредитив не может быть изменен или отменен без согласия исполняющего банка. 

         Выплата наличных денег с депозитного счета по аккредитиву, а также переадресование аккредитива не допускаются.

         При аккредитивной форме расчета плательщик представляет в банк заявление на аккредитив.

При неполном перечне условий аккредитива, отсутствии точной характеристики подтверждающих документов, предоставляемых получателем для получения средств по аккредитиву, и требований к их оформлению, банкам следует возвращать заявления на аккредитив плательщику и не открывать аккредитивные счета.

         Заявление на аккредитив представляется в банк-эмитент в двух экземплярах:

а) первый экземпляр после оплаты подшивается в документы дня банка;

б) второй экземпляр прилагается к выписке из лицевого счета плательщика средств.

Одновременно с этим сумма аккредитива приходуется на счет непредвиденных обстоятельств.

         Депонированная сумма по заявлению клиента на аккредитив по системе электронных платежей отправляется в банк получателя средств и зачисляется на аккредитивный счет получателя средств. Исполняющий банк извещает получателя средств о поступлении средств.

         В исполняющем банке электронное заявление на аккредитив распечатывается в двух экземплярах, где:

а) один экземпляр подшивается в документы дня банка;

б) другой экземпляр помещается в картотеку N 1. 

Зачисление средств на депозитный счет до востребования получателя средств производится при представлении им в банк документов, предусмотренных договором сторон и подтверждающих выполнение всех условий аккредитива, до истечения срока аккредитива.

Получатель средств представляет в исполняющий банк подтверждающие документы в двух экземплярах.

          Исполняющий банк обязан проверить соблюдение получателем средств всех условий аккредитива, а также правильность оформления подтверждающих документов.

При нарушении хотя бы одного из условий аккредитива зачисление средств на счет поставщика запрещается.

          При зачислении средств на депозитный счет получателя средств в исполняющем банке выписывается мемориальный ордер в четырех экземплярах, в графе "Детали платежа" указываются номер и дата договора, в счет которого производится оплата, и:

а) первый экземпляр мемориального ордера вместе с одним экземпляром подтверждающих документов подшивается в документы дня банка;

б) второй и третий экземпляры с приложением подтверждающих документов отсылаются банку-эмитенту;

в) четвертый экземпляр мемориального ордера вместе с выпиской из лицевого счета передается получателю средств. 

Одновременно оплаченная сумма аккредитива списывается с картотеки N 1.

Банк-эмитент, после получения документов об исполнении аккредитива от исполняющего банка, списывает сумму аккредитива со счета непредвиденных обстоятельств на основании полученного мемориального ордера, и один экземпляр мемориального ордера вместе с приложением подтверждающих документов передает плательщику.

          Закрытие аккредитива в банке получателя средств производится:

а) по истечении срока аккредитива;

б) по письменному заявлению получателя средств об отказе дальнейшего использования аккредитива, представленного до истечения его срока, и если это предусмотрено условиями аккредитива;

в) по письменному требованию плательщика об отзыве аккредитива полностью или частично, если это предусмотрено условиями аккредитива, аккредитив закрывается или уменьшается в день получения сообщения от банка-эмитента, но не более суммы остатка на балансовом счете 22602 - "Депозиты клиентов по аккредитивам". 

О закрытии аккредитива исполняющий банк уведомляет банк-эмитент. Неиспользованная сумма перечисляется банку плательщика на счет, с которого депонировались средства.

         В случае неполного использования аккредитива и возврата его банку-эмитенту на депозитный счет до востребования плательщика счет непредвиденных обстоятельств также закрывается.

При частичной оплате аккредитива в банке получателя средств оплаченные суммы по мере оплаты списываются в банке-эмитенте со счета непредвиденных обстоятельств.
3.Составление ежедневного бухгалтерского баланса, формирование документов.
Банки   Республики   Узбекистан,   на   основании  данных бухгалтерского учета, составляют ежедневный балансовый отчет по форме  и объему,  установленному   Центральным  банком   Республики   Узбекистан.

Ежедневно по остаткам счетов на конец дня филиалами коммерческих  банков оставляется  и  представляется  в  областное  отделение   коммерческого банка, балансовый отчет по счетам второго порядка. Филиалы  коммерческих банков передают по модему отдельным файлом в сумах, тийинах. Областные  управления  коммерческих  банков, проверив полученные балансы,  составляют  сводный  баланс  по  области  по  своей   системе, представляют в  территориальные главные  управления Центрального  банка, которые  сводят  баланс  в  целом   по  области  и  сводный  баланс   по Центральному  банку,  передают  по  модему  по  специальной   программе, разработанной Центральным банком Республики Узбекистан.

Балансы  в  Департаменте   Бухгалтерского  учета  и   отчетности сводятся  отдельно  по  коммерческим,  отдельно  по Центральному банку и составляется консолидированный баланс в целом по Республике  Узбекистан. Баланс ЦБ анализируется Департаментом Бухгалтерского учета и отчетности, а баланс коммерческих банков анализируется Департаментом  лицензирования регулирования деятельности коммерческих банков.

По результатам анализа, недостатки рекламируются соответствующим

банкам.

К формам отчетностей прилагаются:

а)  ведомость  остатков  по  счетам  19909 "Счета к получению" и29802 "Счета к оплате" , 16505 "Незаконченное строительство".

б)  ведомость  сумм,  перечисленных  по  взаимным  расчетам   до выяснения.  В  ведомость  также  вносится  каждая  сумма,  числящаяся  в остатке по счетам NN 17301,23202 (КБ) "Клиринговые трансакции",  17305,23206 (КБ)  "Трансакции в  процессе выяснения".  При отсутствии остатков по вышеуказанным счетам об этом делается надпись па балансовом отчете.

Каждая  из  отчетных  форм  и  ведомости  должны  быть  детально

рассмотрены  и  подписаны  руководителем  банка  и  главным бухгалтером.

        Отчетность  по  кассовым  операциям  подписывается,  кроме того, старшим кассиром или зав.кассой. Территориальные  областные  управления  банков,  а   также республики Каракалпакстан  представляют отчетность  соответственно своим банкам и Центральному банку Республики Узбекистан. Поступающая в  вышестоящие  банки  бухгалтерская отчетность проверяется,  анализируется  и  на  ее  основе  принимаются  необходимые управленческие решения.

        При  обнаружении  расхождений   их  причины  должны   немедленно выясняться и урегулироваться в  кратчайший срок.  Руководители  банков в областях  (ежедневно),  республиках  (ежемесячно)  должны  рассматривать балансы  и   заслушивать  доклады   главного  бухгалтера   о   состоянии бухгалтерской работы,  бухгалтерского учета  и отчетности  в подчиненных банках, а также о ходе устранения выявленных недостатков в этой работе.
Состав,  содержание и  порядок предъявления  бухгалтерского годового отчета устанавливается отдельными указаниями банков  Республики Узбекистан.

  Бухгалтерские  балансы  (в  копии)  и другие формы отчетов республиканские   коммерческие   банки   представляют    соответствующим департаментам Центрального банка Республики Узбекистан.

Главная  книга  (синтетический  учет)  представляет   собой группировку данных счетов  вспомогательной книги (аналитического  учета) по балансовым счетам.
Материалами главной книги (синтетического учета) являются:

· ежедневные балансы остатков счетов;

· сводка оборотов и остатков по балансовым счетам;

· месячные, квартальные и годовые сальдовые оборотные ведомости;

· кассовые журналы по приходу и расходу кассы;

· ведомость отчислений в местные бюджеты;

По  усмотрению главного  бухгалтера банка  по эмиссионным  и кассовым  операциям  и  по  иностранным  операциям,  а  также  по счетам "Непредвиденных обстоятельств" могут вестись сводные карточки.

Кассовые  журналы  составляются  в  двух экземплярах программным путем  раздельно  по  приходу  и  расходу кассы, подсчитываются итоги по балансовым счетам и в  целом по журналу.   После сверки с кассой  итогов первые  экземпляры  передаются  работнику,  отвечающему за сверку данных вспомогательной  книги  с   данными  главной  книги,   а  также   сверки мемориальных документов и помещения  в подшивку и ежедневной  архивацией в компьютере.

        Ежедневно программным  путем представляются сводка  оборотов и остатков  счетов с  указанием номеров  балансовых счетов, наименования счетов,  входящие  остатки  обороты  по  дебету  и  кредиту  и исходящий остаток по каждому номеру счета.

         Контроль   записей    в   лицевых   счетах    производится бухгалтерскими работниками,  которым поручено  ведение этих  счетов. При этом  проверяется,   все  ли   записи  в   лицевых  счетах    обоснованы соответствующими   документами,   прошедшими    контроль   со    стороны полномочных  работников   банка  и   подписанными  ими   при  оформлении операций,  правильно  ли  перенесены  в  лицевые  счета  соответствующие реквизиты и суммы документов.

         Проверка  записей  в  лицевых  счетах,  производится  путем пунктировки  сумм  записей   документов  по  дебету   и  по  кредиту   с документами,  поступившими   внутри  банка,   а  также   с  электронными платежными документами, поступившими из других банков.

         Входящие  остатки  в   лицевых  счетах  проверяются   путем сопоставления их с ведомостью  остатков по лицевым счетам  за предыдущий день.

         Исходящие остатки  лицевых счетов проверяются  по ежедневной сальдовой ведомости путем сопоставления: номер  счета,  наименование  счета  и  исходящий остаток который сопоставляется с остатком в лицевых счетах.

 Ежедневный баланс остатков составляется после проводки всех документов по лицевым счетам. Правильность составления ежедневного баланса проверяется равенством итогов остатков активных и пассивных балансовых счетов. Остаток пассивных счетов состоит из остатков счетов обязательств плюс остатки счетов капитала. Остатки основных счетов непредвиденных обстоятельств должны быть равны остаткам контр-счетов. Баланс подписывается главным бухгалтером и руководителем банка.

  Руководители  и   главные  бухгалтеры  банков   персонально отвечают  за  срыв  обслуживания  клиентуры, несвоевременное составление баланса и  нарушения в  организации документооборота,  поэтому в  случае отсутствия баланса к концу рабочего дня или срыва обслуживания клиентуры в  течение  рабочего  дня  банк  обязан  доложить  об  этом,  а  также о принимаемых  мерах  по  устранению  допущенных  нарушений,  вышестоящему банку.

           Руководители  головных банков  в случае  отсутствия баланса, неурегулированных расхождений в учете в течение одного дня необеспечения обслуживания  клиентуры,  должны  принять   все  необходимые  меры   для урегулирования недостатков.

При  не  сообщении  в   заданный  срок  об  отсутствии   баланса руководители  банков  и  главные  бухгалтеры подлежат строгому наказанию вплоть до снятия с занимаемых должностей.
Хранение бухгалтерских документов
Банки обязаны обеспечить строгую сохранность  бухгалтерских документов.

Ответственность   за   правильную   организацию   и   соблюдение установленного порядка хранения бухгалтерских документов возлагается  на руководителей  и  главных  бухгалтеров  банков.  Руководитель  и главный бухгалтер должны проинструктировать  сотрудников банков; распределить  и закрепить за сотрудниками определенные  места для хранения документов  в шкафах и других хранилищах, установить на случай необходимости порядок и очередность выноса документов в безопасные места.

В  банках  ежедневно  после  завершения  операционного дня банка осуществляется архивирование.

         Бухгалтерские  (мемориальные) документы  хранятся подшитыми за  каждый  рабочий  день,  как  правило, в возрастающем порядке номеров дебетованных  балансовых  счетов.   Подборка  документов  осуществляется работником, на которого возложено формирование документов. По усмотрению главного бухгалтера допускается  формирование мемориальных документов  в порядке возрастания  номеров кредитованных  счетов, а  также по  пачкам, формируемым для передачи информации на ПК. При этом документы помещаются в папку вместе с лентами их подсчета.

Документы, затрагивающие по дебету (кредиту) более одного счета, помещаются в  конце папки,  впереди документов  по счетам непредвиденных обстоятельств.

В  отдельные  сшивы   (папки)  помещаются  кассовые   документы, документы по  вкладам граждан,  по ссудам  индивидуальным заемщикам,  по операциям с драгметаллами, инвалютой и по хозяйственным операциям банка, поскольку эти документы отличаются сроком хранения.

Сброшюрованные    документы    подсчитываются    на    клавишной вычислительной машинке, и сумма их сверяется с итогом оборотов в  сводке оборотов,  исключая  обороты  по  отдельным  счетам.  Ордера  по  счетам непредвиденных  обстоятельств,   не  учитываемым   в  книгах   кладовой, подбираются  и   брошюруются  вместе   с  мемориальными   документами  и помещаются после мемориальных документов в порядке возрастающих  номеров счетов  непредвиденных  обстоятельств,  сначала  по  приходу,  затем  по расходу каждого счета.  Приходно-расходные ордера счетов  непредвиденных обстоятельств, затрагивающие более  одного счета, помещаются  после всех ордеров.

Документы   по   счетам   непредвиденных   обстоятельств   также подсчитываются  и  суммы  их  сверяются  с  бухгалтерскими журналами или сводкой оборотов.

          На лицевой стороне обложки папки сброшюрованных  документов помещается следующий текст:

	Срок хранения _____________________Индекс___________________________

Отделения банка ____________________________________________________

____________________________________________________________________

Бухгалтерские документы за "___"_____________ 19_______г.

Мемориальных документов на сумму ___________________сум________тийин

                                                                           (цифрами)

Из них находится в отдельных папках:

по вкладным операциям на сумму _____________________сум________тийин

по ссудам, предоставленным физическим лицам _____________   ________

по операциям с драгметаллами и инвалютой ______________   __________

по счетам внутрибанковского значения _________________   ___________

Документов по счетам непредвиденных обстоятельств

_____________________сум________тийин

Из них находятся в отдельной папке по

Операциям с драгметаллами и инвалютой ________________   ___________

Всего количество документов ________________________________________

Сброшюровал и подсчитал _____________________   ____________________

                                                               (подпись)

С данными бухгалтерского учета сверено

(подпись внутреннего аудита)          ______________________________

(подпись гл. бухгалтера или его заместителя) _________________________


При   подсчете    сброшюрованных   документов    на    клавишной вычислительной  машине  к  ним  прилагается  лента подсчета, подписанная сотрудником,  производившим  подсчет.  Если  документы  сформированы  по пачкам, их подсчет  может производиться по  итогам лент подсчета  пачек, однако работник, формировавший документы, должен убедиться в том, что  в сшиве  находятся  все   документы,  по  которым   произведены  за   день бухгалтерские операции.

Работники, на которых возложено формирование документов,  должны тщательно проверять наличие в мемориальных ордерах, имеющих  приложения, ссылки на количество приложенных листов и наличие самих приложений.

         Документы  за  истекший  день  должны  быть  оформлены   в указанном  выше  порядке  не  позднее,  чем  на следующий день.  До утра следующего дня несброшюрованные  документы должны храниться  обязательно в несгораемом шкафу.

Документы, подлежащие более длительному сроку хранения, а  также относящиеся к внутрибанковским операциям, должны помещаться в  отдельные папки:

· по вкладам граждан и вкладам военнослужащих;

· по  операциям с  драгоценными металлами и иностранной  валютой и по расчетам в иностранной валюте;

· по  операциям с  основными средствами,  операционными  и разными доходами и расходами и по другим хозяйственным операциям банка;

· по  ссудам  на   индивидуальное жилищное строительство и  другие цели, выдаваемым индивидуальным заемщикам;

· кассовые документы в папках документов первых двух групп  вместе с мемориальными документами помещаются  приходные и расходные ордера  со всеми приложениями к ним, а также подлинные авизо, поступившие от других банков, а в папку первой и четвертой групп помещаются также и  подлинные кассовые документы.

Эти документы формируются, как правило, ежедневно. Количество  и общая сумма  документов заверяется  на обложке  подписями формировавшего работника,  главного  бухгалтера  или  его  заместителя,  а  по кассовым документам - также старшего кассира.

По усмотрению главных бухгалтеров кассовые документы длительного срока хранения могут формироваться отдельно от мемориальных. Допускается также формировать эти  документы раз в  декаду или в  месяц при условии, если до брошюрования они будут помещаться в скоросшиватель и  храниться в денежном хранилище или в несгораемом шкафу.

В  папку  с  документами  по  операциям  с основными средствами, операционными и разными доходами  и расходами и по  другим хозяйственным операциям  банка  помещаются  вместе   с  мемориальными  документами   и подлинные  документы,  проведенные  в  корреспонденции  со счетом кассы, послужившие  основанием   для  составления   кассовых  ордеров   (счета, ведомости на заработную плату, заявления и т.д.)

В банках с небольшим объемом операций допускается по  усмотрению руководителя банка документы с длительным сроком хранения формировать по истечении года  за истекший  год. В  таком случае  до окончания года эти документы должны  подбираться в  скоросшиватель и  храниться в хранилище или в несгораемом шкафу под ответственностью главного бухгалтера.

При  формировании  документов  с  длительными сроками хранения в папку  должны  помещаться  прокладки  за  каждый  день  с указанием сумм документов  по  дебету  и  кредиту  каждого  счета,  сверенных с данными бухгалтерского  учета  за  данный  день,  а на обложке папки указывается общая сумма документов  по дебету и  кредиту каждого счета,  сверенная с данными бухгалтерского учета.

В  общие  папки  мемориальных  и  кассовых документов помещаются справки, за подписью главного  бухгалтера или его заместителя,  о суммах документов  по  дебету  каждого  балансового  счета,  приходу  и расходу каждого  счета  непредвиденных  обстоятельств,  хранящихся  в  отдельных папках.

          Работники,  на  которых  возложено  хранение   документов, обязаны обеспечить полную их  сохранность. Они не имеют  права допускать кого-либо из  других работников  к просмотру  документов без  разрешения главного бухгалтера, его заместителя или начальника отдела.

         Обязательному хранению подлежат:

В хранилище или в несгораемых шкафах:

а) оформленные  надлежащими подписями  копия годового  отчета за истекший год  и месячный  баланс за  последний истекший  месяц со  всеми приложениями;

б) проверочные ведомости на первое число текущего месяца;

в) действующие лицевые счета по вкладам граждан;

г) кассовые документы за последние двенадцать месяцев;

д) мемориальные документы за текущий месяц;

е) журналы по счетам  учета зданий и сооружений,  хозяйственного инвентаря, малоценных и быстроизнашивающихся предметов.

В железных шкафах, сундуках или ящиках в охраняемом помещении:

а) картотеки действующих лицевых счетов (кроме лицевых счетов по вкладам), операционные  журналы, книги,  карточки с  образцами подписей, карточки  учета  средств,  выданных  на  заработную  плату, ведомости по начислению процентов;

б) картотеки действующих и архивных пенсионных листов и поручений на единовременную выплату пенсий и пособий;

         Все  документы   по  эмиссионным  операциям,   послужившие основанием  для  бухгалтерских  проводок  по  соответствующим балансовым счетам и счетам непредвиденных обстоятельств, хранятся в хронологическом порядке  в  отдельных  папках  (делах)  и  брошюруются  в зависимости от количества документов ежемесячно, ежеквартально или раз в год.

В РКЦ Главных  Территориальных управлений Центрального  банка, а также   Ташгоруправления   Центрального   банка   Республики  Узбекистан заводятся две  папки. В  первой помещаются  разрешительные телеграммы на выпуск  денег  в  обращение  и  подтверждения  других банков о получении денежных билетов и монеты и  зачислении их в оборотную кассу.  Эта папка хранится в хранилище, а при отсутствии хранилище - в несгораемом  шкафу. Во вторую папку помещаются полученные задания на вложение денег в фонды, копии  заявок  на  подкрепление  оборотной  кассы  и другие документы по эмиссионным  операциям.  Эта  папка  хранится  у  главного  бухгалтера в несгораемом шкафу.

По  усмотрению  главного  бухгалтера  банка  при  большом объеме эмиссионных  операций  могут  быть  заведены  дополнительные  папки  для помещения в них  копий разрешительных телеграмм  банкам на выпуск  денег в обращение,  заданий на  вложение денег  в фонды,  подтверждений об  их получении и  др.   Эти папки  хранятся в  отделе (управлении)  денежного обращения в несгораемом шкафу.

         Заявления  клиентов  об   открытии  им  счетов  со   всеми необходимыми документами  должны храниться  в отдельном  деле по каждому клиенту, никаких изъятий документов из таких дел не допускается.

В это же  дело помещаются переписка  об изменении права  подписи и документы, определяющие  полномочия на распоряжение  счетом, заявления обязательства об открытии ссудных счетов, а также копии распоряжений  об открытии  счетов.  Каждому  делу  присваивается  тот  же  номер, который присвоен депозитному счету до востребования.

Хранение   документов   по   юридическому   оформлению    счетов возлагается на главного бухгалтера или его заместителя. Эти дела  должны храниться  в  запирающихся  шкафах.  Действующие образцы подписей должны храниться в запирающихся картотеках у операционных работников.

Утратившие  силу  документы  по  юридическому  оформлению счетов остаются  в  деле,  но  перечеркиваются  крестообразно и на них делается отметка о  замене новыми  документами. При  замене карточек  с образцами подписей один из экземпляров утративших силу карточек помещается в  дело по оформлению счета, а остальные экземпляры уничтожаются.

          Все материалы бухгалтерского учета (мемориальные  документы и лицевые счета за истекшие месяцы, сквитованные карточки по МФО и  пр.) до  сдачи  их  в  архив   банков  должны  храниться  в  текущем   архиве бухгалтерии, оборудованном стеллажами и железными шкафами. Этот  текущий архив   находится   в   ведении   специально   выделенного    работника, ответственного за сохранность документов.

Этот  же  работник  должен  ведать  документами,  хранящимися  в бухгалтерии  в  несгораемых  и  железных  шкафах  при  недостатке мест в хранилище.

          Справки по документам, хранящимся в хранилище,  бухгалтерии и текущем архиве, наводятся в присутствии работников, на ответственности которых  находятся  документы  кассы,  или  работника, ведающего текущим архивом,  по  требованиям,  подписанным  главным  бухгалтером  или   его заместителем   (начальником   отдела).   Сотрудник   банка,   получивший разрешение на наведение справки,  должен работать в присутствии  кассира или  работника,  ведающего  текущим  архивом.  Лица,  ответственные   за документы,  обязаны  следить  за  тем,  чтобы сотрудники, допущенные для наведения справок,  не производили  в документах  никаких исправлений  и надписей.

Выдача  мемориальных  документов  из  кладовой и текущего архива производится  по  письменному  разрешению  главного  бухгалтера. К концу рабочего дня документы должны быть обязательно возвращены.

         Изъятие  мемориальных  документов  производится  только  с разрешения  руководителя  банка  по  письменным  требованиям  судебных и следственных  органов  или  вышестоящего  банка.   Изъятие документов по вкладам  допускается  лишь  по  требованиям  судебных  или  следственных органов в связи с уголовными делами.

При изъятии подлинного документа составляется в двух экземплярах акт  или  протокол  изъятия  за  подписями  руководителя  банка  или его заместителя,  главного  бухгалтера  и  представителя  организации,   для которой  изымается  документ.  В  акте  или  протоколе должно быть точно указано, по чьему требованию и разрешению производится изъятие, и  какой именно документ изымается. Второй экземпляр акта или протокола  вручается указанному представителю.

На  место  изъятого  подлинного  документа помещается заверенная главным бухгалтером копия документа, первый экземпляр акта или протокола и  требование  на  изъятие  документа  с  распиской  лица,   получившего подлинный документ. Об изъятии главный бухгалтер делает за своей подписью надпись на обложке папки с документами.

Если изъятый документ отсылается по почте, акт составляется  без подписи представителя организации,  приславшей требование об  изъятии, и к  акту  прилагается  почтовая  квитанция  на  отсылку  документа ценным пакетом по соответствующему адресу.

В  случаях  одновременного  изъятия  мемориальных  документов за разные  даты  одного  года  составляется  один  акт  или протокол на все изъятые  документы  с  включением  их  перечня.  На место одного из этих документов  помещается  его  копия,  требование  на  изъятие  и   первый экземпляр акта или протокола, а взамен остальных документов остаются  их копии с отметкой о месте хранения требования на изъятие.

4.Организация межбанковских расчётов и их учёт.

Понятие межбанковских расчетов и их организация в банковской системе РУз.

        В процессе выполнения операций по безналичным расчетам, а также других операций, возникают расчеты между банковскими учреждениями ( филиалами банка). Такие расчеты называются межфилиальными. Правильная организация межбанковских расчетов имеет важное значение для народного хозяйства, так как от проведения расчетов между банками зависит бесперебойность кругооборота средств предприятий.    
        Взаимными  или  межфилиальными  расчетами  являются расчеты между  банками  внутри  Республики  Узбекистан, возникающие при переводе средств из  одного банка  в другой,  в связи  с совершением  операций по счетам  клиентов,  в  основном  при  перечислении платежей предприятий и организаций  в  пользу  получателей,  счета  которых  находятся в других иногородних банках Республики Узбекистан.
         Учет и контроль взаимных  расчетов осуществляются по открытым  в плане счетов Центрального банка  Республики Узбекистан на счетах  17305, 23206 - Трансакции в процессе выяснения, 17400 - "Транзитные счета МФО к получению" и 27400 - "Транзитные счета МФО к оплате".
 До сентября 2003 года в банках функционировала децентрализованная система расчетов, то есть филиалы банков самостоятельно открывали корреспондентские счета в Центральном банке и управляли своими ресурсами и рисками. Система электронных платежей обеспечивала файловую обработку информации на валовой основе. Инициированные платежные документы поступали в систему и обрабатывались непрерывно в порядке поступления. Время обработки транзакций составляло 3-5 минут для внутриобластных платежей и 10-15 минут для межобластных платежей. С 8 сентября 2003 года межбанковские расчёты осуществляются с единых корреспондентских счетов головных банков, открытых в Ташкетском Центре Расчетов Центрального банка.
Банковская телекоммуникационная сеть до 2003 г.

Банковская телекоммуникационная сеть является ключевым элементом при обработке всех сообщений и передаче данных, требуемых для слаженной работы платежной системы и управления потоками информации между банками. Основным отличием банковской телекоммуникационной сети республики является ее единая структура, связывающая все отделения банков в столице, областных центрах и в районах республики. 

Существовавшая до реализации проекта развития БТС сеть базировалась на технологии Frame Relay и Х25, с использованием арендованных линий общей телекоммуникационной инфраструктуры. БТС состояла из следующих компонентов: 

· Телекоммуникационная сеть на основе технологии Frame Relay , соединяющая ЦР г. Ташкента со всеми республиканскими офисами коммерческих банков и всеми отделениями коммерческих банков (около ста), находящимися в г. Ташкенте на скорости 64 кбит/сек; 

· Единая банковская республиканская сеть Х.25, обеспечивающая соединение головного офиса Центрального банка в Ташкенте и 12 региональных расчетных центров на республиканском уровне, а также всех остальных отделений в регионах к соответствующему расчетному центру Центрального банка. 
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Дальнейшее развитие

        На первом этапе становления национальной платежной системы и автоматизации банков, когда необходимо было в кратчайшие сроки обеспечить качественное и быстрое проведение расчетов между хозяйствующими субъектами, это было самым оптимальным вариантом, в котором максимально использовались возможности созданной банковской телекоммуникационной сети и программно-аппаратного обеспечения. Эта технология вполне оправдывала себя на протяжении последних восьми лет. 
        В настоящее время уровень развития автоматизированных банковских систем, программно-аппаратных средств и опыт работы персонала поднялись на качественно новую ступень, и уже подошло время, когда банки должны больше внимания уделять вопросам управления, поддержания рентабельности и эффективности функционирования, чтобы динамично развиваться в среде конкуренции. Поэтому проводятся дальнейшие работы по развитию платежной системы, банковской телекоммуникационной сети и банковских информационных технологий. 

        Данный проект по улучшению Информационной Системы Финансового Сектора по Займу Мирового Банка на Развитие Финансовых Институтов затрагивает четыре основные взаимозависимые сферы: 

· Новая структура платежной системы, основанная, в частности, на обработке расчетов в режиме реального времени по платежным операциям с единым корреспондентским счетом и единым балансом коммерческих банков; 

· Система управленческой информацией (МИС), которая позволит коммерческим банкам увеличить их возможности по осуществлению эффективного руководства, в частности, по управлению рисками и ликвидностью, а представителям службы надзора Центрального Банка позволит получать достоверную и своевременную информацию; 

· Телекоммуникационная сеть, связывающая главные территориальные управления Центрального банка и коммерческих банков, которая сможет предоставить своевременные телекоммуникационные услуги, поддерживающие обмен платежей в режиме реального времени, а также информацию, требуемую в соответствии с системой МИС для управления банком. 

· Глобальная система безопасности, обеспечивающая соответствующий уровень защиты информационных сетей банков. 

Совершенствование платежной системы в 2003-2005 гг.

· Проведение межбанковских платежей через единые корреспондентские счета Головных коммерческих банков, открытых в Центре расчетов Центрального банка. 

· Создание единого базы данных и централизованной обработки платежных операций в головных офисах коммерческого банка. 

        Работы по переходу на единый корреспондентский счет уже завершены к 8 сентября 2003 г., и все многофилиальных коммерческих банков перешли на единый корреспондентский счет. При этом сокращены все территориальные Центры расчетов и функционирует единый центр расчетов при Главном управлении ЦБ по г. Ташкенту. 

        На этом этапе фирмы-разработчики прикладного программного обеспечения разрабатывали и проводили тестирование ПК "Единый баланс" для коммерческих банков, а ГЦИ - для Центрального банка. В данное время все РКЦ Центрального банка, а также отдельные филиалы Промстройбанка, Савдогарбанка , Тадбиркорбанка , Национального банка и Асакабанка начали функционировать на базе нового комплекса. 
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Создание системы МИС в банках

В коммерческих банках Республики используются программные комплексы, обеспечивающие автоматизированную обработку банковских операций только на уровне филиала банка. Отчеты Центральному банку и Головным коммерческим банкам представляются в установленные сроки по утвержденным формам. 

В настоящее время идет разработка автоматизированной банковской системы (АБС), в составе которой на принципиально новой технологической базе будет реализовано учетно-бухгалтерское ядро системы, построенное на идеологии обработки финансового документооборота банка, а также совокупность программных модулей, обеспечивающих полноту информации, необходимой для функционирования МИС, как системы поддержки принятия решений по управлению коммерческим банком. При этом коммерческие банки будут предоставлять в Центральный банк необходимую информацию о своей деятельности для обеспечения надзорных функций в электронном виде для обновления базы данных Интегрированной информационно-аналитической системы Центрального банка в установленном порядке, в системе будет заложен внутренний аудит и стандартные показатели- раскладки внешнего аудита. Система даст возможность пользователям самостоятельно производит анализ и сравнение для принятия решения. 
Проведение расчетов через корреспондентские счета коммерческих банков.
Корреспондентские отношения между банками - это  договорные отношения,  согласно  которым  один  банк  (банк-корреспондент)   хранит депозиты, принадлежащие другим банкам,  и оказывает последним услуги  по платежным и другим операциям.

         Межбанковские     расчеты     осуществляются      через корреспондентские счета, открываемые  каждому банку в  Центральном банке на счетах "К оплате  на корсчет в другие  банки - Востро", "К  оплате на корсчет в РКЦ  - Востро", в  банках - "К  получению с корреспондентского счета ЦБРУ  - Ностро",  также могут  открываться корсчета  в иностранной валюте в других коммерческих банках.

         Операции по корсчетам совершаются в пределах наличия на них средств  только  на   основании  представляемых  коммерческими   банками платежных поручений.

          По корсчетам ведутся лицевые счета в 2-х экземплярах, 1  из них  является  выпиской   из  корсчета,  в   банке  -  владельце   счета (коммерческий     банк)     и     в     банке     -      корреспонденте.
Корреспондентские счета банков подразделяются на:

а) корреспондентские счета в банках - резидентах;

б) корреспондентские счета в банках - нерезидентах;

в) обязательный резервный счет в Центральном банке Республики Узбекистан;

г) другие депозитные счета банков.

Коммерческие банки резиденты открывают корреспондентский счет в национальной валюте - в Центре расчетов территориальных главных управлений Центрального банка Республики Узбекистан и в иностранной валюте - в других уполномоченных банках - резидентах.

Вновь создаваемый банк может открывать для сбора учредительных взносов временный депозитный счет до востребования (накопительный) в любом банке. Для открытия временного счета от имени учредителей уполномоченным лицом представляется заявление на открытие счета. После регистрации в Центральном банке Республики Узбекистан и выдачи лицензии на осуществление банковских операций корреспондентский счет открывается в соответствии с Инструкции.

При открытии корреспондентского счета заключается договор о корреспондентских отношениях.

         Для открытия корреспондентского счета в национальной валюте коммерческий банк представляет:

а) заявление на открытие счета (приложение N  );

б) копию удостоверения о присвоении идентификационного номера налогоплательщика;

в) копию лицензии, выданной Центральным банком Республики Узбекистан на осуществление банковских операций;

г) копию свидетельства о включении в Единый государственный регистр предприятий и организаций, выданного органами статистики;

д) карточку с образцами подписей и оттиска печати.

 Для открытия корреспондентского счета в национальной валюте филиал коммерческого банка представляет в территориальное главное управление Центрального банка Республики Узбекистан:

а) заявление на открытие счета (приложение N  );
         б) ходатайство головного банка;

в) карточку с образцами подписей и оттиска печати.

 Корреспондентские счета в иностранной валюте открываются банкам-резидентам при наличии генеральной лицензии Центрального банка Республики Узбекистан на проведение операций в иностранной валюте.

           Уполномоченные банки - резиденты могут открывать корреспондентские счета в банках других государств при наличии условий в лицензии на проведение операций в иностранной валюте, предусматривающих ведение корреспондентских счетов в зарубежных банках, а также разрешение Центрального (Национального) банка соответствующего государства, с которым устанавливаются корреспондентские отношения (если такое разрешение предусмотрено законодательством иностранного государства).

После установления корреспондентских отношений банки в трехдневный срок направляют в Центральный банк Республики Узбекистан информацию об открытии корреспондентского счета и условиях проведения операций по нему (предоставление технического кредита, расходы по поддержанию счета и комиссионный процент, установление лимита остатка средств на корреспондентском счете и т.п.).

         Для открытия банком - нерезидентом корреспондентского счета в Центральном банке Республики Узбекистан и в уполномоченных банках Республики Узбекистан представляются:

а) заявление на открытие счета произвольной формы;

б) образцы подписей и оттиска печати.

Центральный банк и  все банки должны следить  за состоянием корсчетов, не  допускать дебетовых  остатков по  счетам -  "К оплате  на корсчет в другие банки Востро", - "К оплате на корсчет в РКЦ - Востро". 

        Каждый день до начала работы (с 8.00) производится  выверка корреспондентских  счетов. Коммерческие банки обязаны передавать   в   Центр   расчетов   сведения   об   остатках  внутренних корреспондентских счетов, где данные отделений сравниваются с  остатками в  Центре  расчетов,   в  случае  расхождения,   коммерческий  банк   не допускается к  дальнейшей работе  через Центр  расчетов, до  выяснения и устранения причин расхождения.

Корреспондентская сеть  Банка «Кредит – Стандарт».
          Развитие сотрудничества с банками ориентировано на расширение круга контрагентов на межбанковском рынке и обеспечение эффективного и бесперебойного проведения расчетов по поручению клиентов Банка. 
Корреспондентские отношения связывают «Кредит-Стандарт» со Сберегательным Банком Российской Федерации, ЗАО «Промсвязьбанк» (Россия), Айзкрауклес Банка «Латвия», Commerzbank AG (Германия), Национальный Банк ВЭД РУз, Асака Банк, Промстрой Банк, KDB Банк, АБН Амро Банк «Ташкент».

          В 2005 году Банк стал членом SWIFT – сообщества всемирных межбанковских финансовых телекоммуникаций. Бесспорное преимущество данной системы – скорость проводимых операций, удешевление стоимости банковских операций – обеспечивается за счет использования унифицированных по содержанию и формату сообщений SWIFT. Основными направлениями данной системы являются предоставление оперативного, надежного, эффективного, конфиденциального и защищенного от несанкционированного доступа телекоммуникационного обслуживания для банков и проведение работ по стандартизации форм и методов обмена финансовой информацией. Контракт с корпорацией «SWIFT SCRL» дает Банку возможность при расширении сети корреспондентских отношений с иностранными банками обеспечить прямое перечисление средств.
         Развитие корреспондентской сети преследует цель снижения расходов по переводам, оптимизации размещения остатков и повышению надежности расчетов. Корреспондентская сеть, которая формируется с учетом собственных потребностей Банка и клиентов, перераспределяет потоки банковских платежей с учетом ценовых и временных условий обслуживания счетов НОСТРО Банка «Кредит-Стандарт».

Система электронных платежей (далее - СЭП)
СЭП - это платежная система, осуществляющая межбанковские расчеты, основанная на безбумажной технологии и передаче электронной информации средствами банковской сети Центрального банка Республики Узбекистан.
          Электронный платежный документ (далее - ЭПД) - это электронный документ, который создается на основании первичных денежно-расчетных документов в формате, установленном Центральным банком Республики Узбекистан, защищенный уникальной электронной цифровой подписью, и имеет юридическую силу оригинала, при условии, что проверка электронной цифровой подписи и правильности оформления дала положительный результат. При визуальном представлении ЭПД оформляется аналогично оригиналу с пометкой "Электронно".
          При проведении расчетов через СЭП соблюдаются следующие требования:

а) обеспечение быстрого перевода средств по безналичным расчетам между банками Республики Узбекистан;

б) защита передаваемых ЭПД от несанкционированного доступа;

в) соблюдение законов и правил, регламентирующих платежные операции.

СЭП функционирует на основе следующих принципов:

а) отсутствия приоритетов обработки ЭПД по каким-либо признакам и справедливого и открытого доступа к участию в системе;

б) практичности с точки зрения пользователей и экономической эффективности средств осуществления платежа;

в) эффективности руководства системой четких обязательств по расчетам;

г) инициирования платежа банком-инициатором;

д) осуществления платежей при соответствии оборотов и остатков на корсчетах банков в ЦР ЦБ и соответствующих им счетах в банках;

е) невозможности отменить инициированный платеж;

ж) высокой степени безопасности, оперативности и надежности;

з) безотзывности платежа с момента подтверждения ЭПД уникальной электронной цифровой подписью банка-инициатора и окончательности платежа с момента зачисления средств на корсчет банка-бенефициара; 

и) возможности предоставления средств, необходимых для поддержания ликвидности системы в течение дня и своевременного завершения инициированных платежей, при временной нехватке средств на корсчетах банков, на основании отдельного договора, заключенного между Центральным банком Республики Узбекистан и банком;

к) организации обмена ЭПД в виде технологических циклов приема-контроля-передачи ЭПД;

л) отсутствия ограничения на предельные суммы платежей, за исключением платежей по расчетным чекам коммерческих банков, выданным физическим лицам.

          СЭП является собственностью Центрального банка Республики Узбекистан.

Участниками СЭП являются ГЦИ и ЦР ЦБ. Пользователями СЭП являются банки и небанковские финансовые институты, которые имеют корсчета в ЦР ЦБ. Схема прохождения ЭПД приведена в приложении N  .

         Права и обязанности участников и пользователей СЭП регулируются двусторонними договорами банков-пользователей с ЦР ЦБ - на открытие и обслуживание корсчетов банков, с ГЦИ - на проведение расчетов по СЭП. 

          Ответственность за правильность заполнения денежно-расчетных документов, предназначенных для передачи в СЭП, несет клиент банка.

           Ответственность за правильность зачисления, списания средств со счетов и формирования ЭПД, передаваемых на обработку в ЦР ЦБ, возлагается на банк-инициатор, а принимаемых с ЦР ЦБ - на банк-бенефициар.

            Ответственность за сохранность информации, передаваемой по СЭП, своевременное и правильное зачисление и списание средств с корсчетов банков, а также формирование подтверждений о принятых и обработанных ЭПД (включая ссылку на номер ЭПД, сумму операции, дату и время завершения операции), выписки из корсчетов банков (промежуточные и окончательные), возлагается на ГЦИ и ЦР ЦБ.

Существуют три варианта подключения к СЭП:

1) подключение Платежного (Расчетного) центра банка;

2) подключение банка без филиалов (при этом расчеты производятся через операционное управление банка);

3) подключение филиала банка.

 Для подключения Платежного (Расчетного) центра банка к СЭП банк обращается с письмом в Департамент платежной системы и информатизации Центрального банка (далее - ДПСИ ЦБ), в котором указывается наименование центра и его адрес.

На основании письма ДПСИ ЦБ готовит порядок подключения Платежного (Расчетного) центра банка и перевода остатков корреспондентских счетов его филиалов.

          Для подключения банка без филиалов или филиала банка к СЭП они должны быть зарегистрированы в установленном законодательством порядке в Центральном банке Республики Узбекистан, иметь уникальный код в Национальной информационной базе банковских депозиторов (далее - НИББД), располагать соответствующим программным комплексом, имеющим возможность выхода в СЭП.

        Порядок подключения банка без филиалов следующий:
          1) Департамент лицензирования и регулирования деятельности коммерческих банков Центрального банка извещает ДПСИ ЦБ о получении банком лицензии Центрального банка Республики Узбекистан на осуществление банковской деятельности, с указанием полного наименования банка и его адреса;

          2) на основании письменного сообщения ДПСИ ЦБ отдел НИББД ГЦИ резервирует для банка уникальный код и соответствующие ему реквизиты и одновременно сообщает об этом банку и ДПСИ ЦБ;

          3) после получения уникального кода банк обращается в Департамент безопасности и защиты информации Центрального банка для получения ключей электронной цифровой подписи и регистрации на сервере безопасности Центрального банка, в ГЦИ - для определения аутентификационных данных для доступа к серверу ЦР ЦБ;

         4) производится экспериментальная проверка готовности банка путем проведения нескольких технологических циклов приема-контроля-передачи ЭПД с помощью работников ГЦИ.

        Эксперимент проводится в следующем порядке:

а) данные банка заносятся в соответствующий справочник на экспериментальном комплексе;

б) предварительно с работниками банка проводится инструктаж по совершению обмена информацией;

в) в экспериментальном комплексе на корсчет банка заносится предварительно оговариваемая сумма как уставный фонд для работы банка;

г) банк формирует информацию для подтверждения остатка на корсчете банка, ЭПД и отправляет их в отладочном режиме в ГЦИ, ГЦИ проверяет правильность формирования получаемых данных;

д) ГЦИ формирует информацию для подтверждения корсчета, окончания работы, информацию по обработке ЭПД для банка, а банк должен подтвердить умение работать с ними;

е) эксперимент продолжается до получения положительных результатов проверки готовности банка.

После завершения эксперимента ГЦИ совместно с банком составляет акт о состоянии готовности банка к работе в СЭП;

         5) ДПСИ ЦБ на основании извещений Департамента лицензирования и регулирования деятельности коммерческих банков Центрального банка о выдаче банку лицензии, Департамента безопасности и защиты информации Центрального банка о готовности банка к работе в СЭП и акта ГЦИ о положительном результате эксперимента, а также копии удостоверения о регистрации в Государственном налоговом комитете и присвоении идентификационного номера налогоплательщика дает всем банкам официальное сообщение об открытии банка, присвоении ему уникального кода в НИББД и подключении к СЭП.

         Учитывая, что филиалы банка не открывают счетов в ЦР ЦБ, банки все подготовительные работы (экспериментальная проверка готовности филиала, генерация ключей электронной цифровой подписи) по подключению филиалов банка к СЭП ведут самостоятельно. 

Для резервирования уникального кода филиалу банк обращается непосредственно в отдел НИББД ГЦИ. 

Ключи электронной цифровой подписи для филиала генерирует сам банк. В случае отсутствия сертифицированного аппаратно-программного комплекса генерации ключей электронной цифровой подписи для своего филиала для их генерации банк может обратиться в Департамент безопасности и защиты информации Центрального банка.

После завершения работ банк представляет в ДПСИ ЦБ письмо с просьбой подключить филиал банка к СЭП, в котором указывается наименование филиала банка, адрес, идентификационный номер налогоплательщика и территориальная подчиненность филиала при передаче банковской статистической информации.

На основании данного письма ДПСИ ЦБ присваивает филиалу банка уникальный код в НИББД, вносит в электронный справочник и дает всем банкам официальное сообщение об открытии филиала банка и подключении его к СЭП. Ответственность за корректную работу филиала в СЭП несет банк.

         В ЦР ЦБ корсчета ведутся с соблюдением следующих принципов:

1) обслуживание корсчетов банков в ЦР ЦБ осуществляется в течение операционного дня. Успешная обработка ЭПД отображается на корсчете в момент подтверждения. При обнаружении средствами защиты искажений в передаваемых ЭПД или невозможности обработки ЭПД они отклоняются (при файловой обработке - отклоняется весь файл), о чем дается электронная квитанция;

         2) платежи от банков осуществляются в пределах остатка средств на корсчете, если иное не оговорено в договоре между ЦР ЦБ и банком;

         3) банк приступает к проведению межбанковских расчетов после анализа соответствия значений оборотов и остатков на его корсчете в ЦР ЦБ и соответствующего счета в банке.

           Состав и структура ЭПД, применяемых в СЭП:

1) в системе электронных платежей применяются ЭПД, приведенные в приложениях NN     ;

          2) каждый ЭПД должен обозначаться соответствующим кодом (видом операции, далее - ВО), предназначенным для идентификации документа, подготовленного к отправке банком-инициатором, и документа, полученного электронным способом в банке-бенефициаре. Коды видов операций приведены в приложении N  ;

          3) в целях своевременности и правильности зачисления средств ответственный работник банка при подготовке ЭПД должен правильно вводить все реквизиты денежно-расчетных документов;

          4) при вводе платежного поручения (ВО 01), платежного требования (ВО 02), мемориального ордера (ВО 06) и инкассового поручения (ВО 11) должны быть правильно заполнены следующие реквизиты:

· номер документа;

· дата документа;

· наименование плательщика;

· номер лицевого счета плательщика;

· идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

· код банка плательщика;

· наименование банка плательщика;

· сумма документа (цифрами);

· наименование получателя;

· номер лицевого счета получателя;

· код банка получателя;

· наименование банка получателя;

· сумма документа прописью (печатается автоматически);

· назначения платежа.

Назначение платежа включает следующую информацию:

а) за что производится платеж;

б) ссылка на номер и дату договора, счета, товарно-транспортных документов, актов приемки работ или заменяющих их документов при расчетах за оказанные услуги и выполненные работы, доверенности, через кого отправлен товар. Для инкассового поручения по исполнительным документам - ссылку на номер, дату и наименование исполнительного документа, на основании которого производится взыскание.

В соответствии с законодательством отдельным плательщикам в реквизите "назначение платежа" сведения, за что производится платеж, могут не указываться;

         5) при вводе заявления на аккредитив (ВО 05) должны быть правильно заполнены следующие реквизиты:

· номер аккредитива;

· дата выписки аккредитива;

· наименование плательщика;

· номер счета плательщика;

· идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

· наименование банка-эмитента;

· код банка-эмитента (банка-инициатора);

· сумма аккредитива цифрами;

· наименование поставщика;

· номер счета поставщика;

· наименование банка, исполняющего аккредитив;

· код банка, исполняющего аккредитив (банка-бенефициара);

· сумма аккредитива прописью (печатается автоматически);

· срок действия.

Условия аккредитива:

а) вид аккредитива;

б) наименование товара, услуг;

в) наименование документа, против которого отражаются выплаты по аккредитиву;

         6) при вводе расчетного чека коммерческого банка (ВО 14) должны быть правильно заполнены следующие реквизиты:

· наименования банка чекодателя (в верхней части чека);

· серия и номер чека;

· дата выдачи чека;

· сумма чека цифрами;

· сумма чека прописью (печатается автоматически);

· Ф.И.О. чекодателя;

· серия и номер паспорта чекодателя;

· номер лицевого счета чекодателя;

· код отделения банка чекодателя;

· наименование отделения банка чекодателя;

· наименование предприятия чекодержателя;

· номер лицевого счета чекодержателя;

· номер отделения банка чекодержателя;

· наименование отделения банка чекодержателя;

· дата принятия чека;

· дата действия чека (в графе "Чек действителен до").

В случае ошибочного зачисления ЦР ЦБ средств в дебет или кредит корсчета банка ЦР ЦБ должен в течение операционного дня направить в банк уведомление, содержащее информацию об ошибочно зачисленных платежах. Банк, при получении уведомления от ЦР ЦБ, должен в тот же операционный день произвести возврат ошибочно зачисленных на корреспондентский счет средств.

В случае ошибочного перечисления средств банком-инициатором он направляет уведомление банку-бенефициару о возврате ошибочно перечисленных средств с указанием информации об ошибочных платежах.

         В период с 8-00 до 16-00 часов банки передают информацию о состоянии корсчетов банков на конец предыдущего дня. В ГЦИ полученная информация проходит контроль на соответствие остатков и оборотов корсчетов банков с соответствующими счетами в банках, о чем в банки предоставляется электронная квитанция. В случае совпадения - банк приступает к работе, в случае несовпадения - банк выясняет и устраняет их причины. 

Если банк не работал по форс-мажорным обстоятельствам один или несколько дней, то он обязан перед началом работы с ГЦИ принять информацию по всем ЭПД, накопившуюся за прошедшие неотработанные дни, и обработать, определить состояние корреспондентского счета на начало текущего дня, и только после этого начинать работу.

          С 9-00 до 16-00 часов - время приема-контроля-передачи ЭПД по межбанковским расчетам:

1) банки могут в любой момент данного периода передавать ЭПД в ЦР ЦБ;

2) предназначенные для отправки ЭПД проходят контроль, снабжаются уникальной электронной цифровой подписью, шифруются и по линиям банковской телекоммуникационной сети передаются для дальнейшей обработки в ЦР ЦБ;

         3) обработка ЭПД от банков в обычный день заканчивается в 16-00. Центральный банк Республики Узбекистан, исходя из параметров денежно-кредитного регулирования, может продлевать время приема межбанковских ЭПД по письменному распоряжению заместителя председателя, курирующего вопросы платежной системы, о чем участники и пользователи системы извещаются не позднее чем за два часа до окончания обработки ЭПД.

         До 16-30 часов производится передача ЭПД по переброске средств на соответствующие счета республиканского бюджета. При этом, в 16-20 завершается обработка ЭПД коммерческих банков, направленных в расчетно-кассовые центры Центрального банка, а в 16-30 - ЭПД от территориальных расчетно-кассовых центров в Расчетно-кассовый центр Главного управления Центрального банка по г. Ташкенту.

До 17-00 ГЦИ отправляет банкам извещения о завершении дня и информацию по отбракованным ЭПД (как по банку-инициатору, так и по банку-бенефициару).

         С 17-00 в ГЦИ и банках осуществляется этап "Закрытие дня":

1) условиями выполнения этапа "Завершение дня" в ЦР ЦБ являются:

а) истечение времени приема ЭПД от банков;

б) все ЭПД, переданные в ЦР ЦБ, должны быть обработаны и отражены по соответствующим корсчетам банков;

          2) в банках этап "Закрытие дня" сопровождается выдачей выходных форм, архивацией данных и подготовкой системы к началу следующего дня.

         Время проведения внутрибанковских платежей определятся банками самостоятельно в соответствии с внутрибанковскими документами.

         В случаях нарушения в отдельных банках выделенных или коммутированных каналов ЭПД могут передаваться в отдел ГЦИ, обслуживающий ЦР ЦБ, нарочно на дискетах с соблюдением установленных правил защиты информации.

         Данный режим работы не распространяется на случай чрезвычайных ситуаций. Порядок работы участников и пользователей системы при чрезвычайных ситуациях регламентируется отдельными нормативными документами Центрального банка. О возникновении чрезвычайной ситуации Центральный банк Республики Узбекистан объявляет через средства массовой информации. 

Организация расчетов банка.
 Филиалы банка все платежи между своими клиентами осуществляют самостоятельно согласно заключенным договорам на банковское обслуживание.

          Ответственный работник филиала банка при получении денежно-расчетных документов производит визуальную проверку заполнения всех обязательных реквизитов.
 Запрещается проставлять в ЭПД номера корсчетов банков и их филиалов, а также коды ЦР ЦБ. 

          Существует следующий порядок при оформлении дебетовых документов (чеков, эмиссионных платежей) в филиале банка:

1) при эмиссионных операциях оформляется мемориальный ордер:

дебет 20102, 20106;

кредит 17301;

         2) для операций по чекам:

дебет 20206, 29896;

кредит 19903.

В случае нарушения банками банковского законодательства, устанавливаемых экономических нормативов Центральный банк имеет право взыскивать штраф с корсчетов банков путем формирования мемориальных ордеров.

         На основании введенного денежно-расчетного документа в филиале банка программно формируется ЭПД, который проходит внутренний контроль, снабжается уникальной электронной цифровой подписью, шифруется и передается в Платежный (Расчетный) центр банка.

         В банке-инициаторе после проведения внутреннего контроля и проверки электронной цифровой подписи по межбанковским расчетам совершаются следующие бухгалтерские проводки: 

1)      в Платежном (Расчетном) центре банка-инициатора на основании ЭПД, полученных из филиалов:

по кредитовым операциям (ВО - 01, 02, 05, 06, 11):

дебет 22204 соответствующего филиала;

кредит 10301 банка;

по дебетовым операциям (ВО - 14):

дебет 10301 банка;

кредит 22204 соответствующего филиала;

2)    В отделе обработки данных Центрального банка, на основании ЭПД, полученных из Расчетно-кассовых центров Центрального банка:

по кредитовым операциям (ВО - 01, 02, 05, 06, 11):

дебет 22204 соответствующего Расчетно-кассового центра;

кредит 11005; 

по дебетовым (эмиссионно-кассовым) операциям (ВО - 06):

дебет 11005;

кредит 22204 соответствующего Расчетно-кассового центра.

 В банке-бенефициаре после проведения внутреннего контроля и проверки электронной цифровой подписи по межбанковским расчетам совершаются следующие бухгалтерские проводки:

1)      в Платежном (Расчетном) центре банка-бенефициара при поступлении на банк ЭПД:

по кредитовым операциям (ВО - 01, 02, 05, 06, 11):

дебет 10301;

кредит 22204 соответствующего филиала;

по дебетовым операциям (ВО - 14):

дебет 22204 соответствующего филиала;

кредит 10301;

2)   в отделе обработки данных ЦБ, при поступлении ЭПД совершаются следующие         проводки:

по кредитовым операциям (ВО - 01, 02, 05, 06, 11):

дебет 11005;

кредит 22204 соответствующего Расчетно-кассового центра;

по дебетовым (эмиссионно-кассовым) операциям (ВО - 06):

дебет 22204 соответствующего Расчетно-кассового центра;

кредит 11005.

Поступившие из Платежного (Расчетного) центра банка-бенефициара ЭПД в филиале проходят внутренний контроль и проверку электронной цифровой подписи. При положительном результате совершаются проводки с отражением по соответствующим счетам филиала и его клиентов.

Если номер счета клиента указан неверно, то средства зачисляются на счет 23206 "Трансакции в процессе выяснения" для получателя или 17305 "Трансакции в процессе выяснения" для плательщика, с которого в течение трех банковских дней должны списаться по назначению.

5.Учёт и контроль кассовых операций.

         Учреждения коммерческих банков осуществляют кассовое обслуживание предприятий и организаций, на основании лицензий, выдаваемых Главными управлениями Центрального банка учреждениям коммерческих банков, сосредотачивают в своих кассах наличные деньги, производят их выдачу со счетов для текущих платежей в соответствии с действующими правилами расчетов.
         Для выполнения этих задач учреждения банков обязаны обеспечить:

1. Строжайшее соблюдения законодательства РУз, устава банка, приказов, инструкций и других нормативных документов ЦБ РУз, а также установленного инструкциями и другими указаниями ЦБ РУз порядка выполнения правил операций с денежной наличностью;
2. Максимальное привлечение в кассы банка наличных денег, своевременное, правильное и полное их оприходование и зачисление на соответствующие счета;

3. Рациональный оборот наличных денег и сокращение издержек на его осуществление;
4. изыскание дополнительных возможностей к увеличению кассовых ресурсов и обеспечение экономного расходования наличных денег;

5. своевременную выдачу предприятиям, учреждениям и организациям наличных денег для расчетов по заработной плате и на другие расходы, осуществляя при этом в установленном порядке контроль за использованием выдаваемых денег строго по назначению;

6. надлежащее хранение и полную сохранность ценностей.
   Для приема и выдачиденег и других ценностей в составе отдела кассовых операций могут быть организованы следующие кассы:

· приходные кассы;

· расходные кассы;

· приходно-расходные кассы;

· разменные кассы;

· кассы по выдаче бланков строгой отчетности;

· кассы по пересчету проинкассированной выручки;

· вечерние кассы.
       Приходные кассы организуются для приема наличных денег в течение операционного дня в учреждениях банков.
       Расходные кассы организуются для выдачи наличных денег в течение дня из учреждений банков.
       Кассы пересчета организуются для обеспечения своевременного пересчета, формирования и упаковки денежных билетов и других ценностей.

        Вечерние кассы (по приему сумок с проинкассированной выручкой) кассы производят прием сумок с денежной наличностью и другими ценностями от работников аппарата инкассации и предприятий связи.
Указанные кассы организуются по распоряжению руководителя учреждения банка, исходя из объемов кассовых операций и установленного штата кассовых работников.

В крупных учреждениях банков отдел кассовых операций должен возглавляться начальником отдела кассовых операций.

На должности начальников отделов назначаются лица, проработавшие в системе банка  не менее 3-х лет. На должности кассиров назначаются лица, достигшие 18 лет. С каждым кассиром заключается договор об индивидуальной материальной ответственности.

           Рабочее место кассира операционной кассы должно быть изолировано путем устройства кабин. 
Оформление расчетно-денежных документов. Оформление и учет приходных и расходных кассовых операций.
        Все  денежно-кредитные,  кассовые  операции  совершаются в банках  на  основании  расчетно-денежных   документов  и  отражаются   в бухгалтерском учете . По денежному чеку  деньги выплачиваются тому лицу,  которое указано  в  чеке.  Передоверие  права  на  получение  денег  по  чеку не допускается.  Не  допускается  выплата  денег  по  именному  чеку на имя главного бухгалтера организации или другого работника, подписавшего  чек.
Второй  подписью,  за  исключением  чеков  по  счетам  воинских  частей, военных организаций,  органов самоуправления,  которые не  обслуживаются централизованными бухгалтериями, а также чеков по счетам организаций,  у которых в штате нет другого  лица, на которое можно возложить  получение денег. Это должно  быть подтверждено соответствующей  надписью владельца счета  в  карточке  с  образцами  подписей  (на  следующей  строке после образца второй подписи).
          Владелец  счета  обязан   указывать  в  тексте   расчетных документов, а также на обороте денежных чеков назначение сумм.  Сведения о  назначении  платежа  на  обороте  денежных чеков заверяются подписями чекодателя и указываются паспортные данные получателя денег. (Приложение №     )
        Платежные  поручения   и  чеки   организаций,   подведомственных Министерству обороны, Министерству  внутренних дел, Службе  национальной безопасности, Министерству по чрезвычайным ситуациям, Комитету по охране государственной   границы,    Государственному   таможенному    комитету Республики  Узбекистан  представляются  без  указания  назначения  сумм. Отделения народного банка  и предприятия связи  не указывают на  обороте денежных чеков назначение сумм.        Объявления о  взносе наличных  денег в  кассу банка  и чеки, как денежные, так  и расчетные,  должны быть  обязательно заполнены  от руки чернилами  или  шариковой  ручкой.  Наименование  владельца счета, номер счета  и  наименование  банка  в  чеках и объявлениях могут обозначаться штампами.

        Чеки  для  выплаты  наличных  денег  и  платежные  требования на инкассо  принимаются  банком  в  течение  10  (десять)  дней  со  дня их выписки, не считая  дня выписки, без  исправления даты, обозначенной  на документе.  При  этом  платежные  требования  на инкассо принимаются при реестре дата  которого должна  соответствовать дате  приема в  банк.   В платежных поручениях  на перевод  средств и  объявлениях на  взнос денег наличными дата документов  должна соответствовать дате  их сдаче в  банк

 кроме платежей  в бюджет  и внебюджетным  стендам), если  в них указана другая дата, то платежное поручение или объявление заполняется заново.

        На документах,    составляемых  банком, указываются  их  номера. Порядок нумерации  объявлении, а  также квитанций  к ним устанавливается главным  бухгалтером  банка.  В  тех  случаях,  когда  в  приеме   денег плательщику  выписывается  квитанция,  в  объявлении  работником   банка проставляются 3 последних знака номера выданной носителю квитанции.

        В  выдаваемых  банком   квитанциях  сумма  прописью   начинается обязательно с заглавной буквы в  самом начале строки, свободное место  в реквизите "сумма  цифрами" и  после суммы  прописью прочеркивается двумя линиями.

        Квитанции в приеме наличных  денег должны заполняться только  от руки  чернилами  или  пастой  шариковой  ручки за исключением квитанций, входящих  в  комплекты  бланков,  которые  заполняются  одновременно под копирку.

        Документы должны содержать четкое изложение сущности операции.

        Каждый документ должен иметь подписи уполномоченных  должностных лиц клиента и оттиск его печати. Подписи на всех документах должны  быть сделаны  чернилами  или  пастой  шариковых  ручек.  Объявления  о взносе наличных   денег   подписываются   вносителями.   В   сводном  документе незаполненные отрезные части должны быть прочеркнуты.(Приложение №    ).
        Банк  отказывает  в  приеме  чека  или платежного поручения и не несет  ответственности  за  этот  отказ,  если документ, подписи, оттиск печати или надписи на нем будут признаны   банком сомнительными.

        Банк не  несет ответственности  за выплату  денег по  утерянному или похищенному чеку, если  эта выплата произведена до  получения банком извещения владельца счета об утере или хищении чека.

        Равным  образом  банк  не  несет ответственности за правильность содержащихся в расчетных документах сведений и арифметических расчетов.

        Убыток,   который   произойдет   вследствие   оплаты   чека  или платежного поручения  с подложными  подписями, подложной  печатью или  с подложным текстом,  несет владелец  счета, если  не будет  доказана вина работников банка.

          Операции,  могут  совершаться  по документам, составляемым работниками   банка   согласно   требованиям     инструкции  и инструкций по  отдельным операциям,  на бланках  действующих форм.  Сюда относятся,    в    частности, приходные   и расходные кассовые  ордера и ордера  по  счетам  непредвиденных  обстоятельств,  мемориальные ордера, распоряжения кредитного отдела и др.(Приложение №   )
         Для сокращения  записей в лицевых  счетах по ряду  операций составляются  сводные  ордера.  Если   к  сводному  ордеру   прилагаются первичные документы, на  основании которых составлен  этот ордер, в  нем делается ссылка на количество приложенных документов.

         В  мемориальных  ордерах  на  частичную  оплату  платежных требований   и   поручений,   оплату   пени,   в   кассовых  ордерах  на оприходование и списание ценностей и документов, хранящихся в  кладовой, итоговые суммы повторяются прописью.

        В ордерах на частичную  оплату платежных требований и  поручений допускается   текст   содержания   операций   заменять   его    условным обозначением - цифрой  "2" или "1"  соответственно с указанием  номера и даты платежного требования или поручения.

Каждый  из  документов,  на  основании которых совершаются бухгалтерские записи, должен иметь котировку, т.е. обозначение  номеров счетов  по  дебету  и  кредиту,  по  которым  должна  быть проведена эта запись.

          На   денежных  чеках,   расходных  кассовых   ордерах,  на основании  которых  выдаются  деньги   и  другие  ценности,   отбираются расписки получателей (чернилами или шариковой ручкой).

        Кроме  того,  на  этих  документах  должны  делаться  отметки  о предъявлении  паспорта   или  заменяющего   его  документа   получателя. Допускается  заполнение   этих  отметок   самими  получателями,   причем работники   бухгалтерии   банка,   после   проверки   им  предъявленного получателем  паспорта  или  заменяющего  его документа, должен проверить правильность заполнения реквизитов этого документа, сличить имеющийся  в нем  образец  подписи  с  распиской  получателя  на  чеке  или расходном

ордере.   Правильность  отметки  о  документах,  удостоверяющих личность получателя,  заверяется  подписью  работника  бухгалтерии  на  чеке  или ордере.

        Документы  с исправлениями  суммы, наименования  клиентов и номера их счетов, хотя  бы и оговоренными, являются  недействительными и не подлежат приему банком к исполнению.
Порядок подписания расчетно - денежных документов
           Расчетно-денежные документы,  на основании  которых банки производят  прием  и  выдачу  наличных   денег  и  других  ценностей   и перечисление средств  с одних  счетов на  другие счета  в банке,  должны иметь подписи должностных лиц  банка, оформивших документ и  проверивших его, а документы по  тем операциям, на которые  дополнительного контроля не требуется, одну подпись работника бухгалтерии.

        Подписями  указанных   работников  банка   оформляются  как   те экземпляры  документов,  которые  предназначены  для  хранения в банке в качестве  оправдательных по  совершенным  операциям,  так и экземпляры, подлежащие  приложению  к  выпискам  из  счетов, направляемых владельцам  последних.( Приложение №    )
        В установленных  случаях расчетно-денежные  документы снабжаются также  переводным  ключом,  оттиском  гербовой  печати  или печати кассы банка,  либо  штампом,  проставляемым  кассовым аппаратом вечерней кассы банка.

        Должностное - лицо, подписавшее документ, несет  ответственность за законность совершаемой операции и правильное оформление документа.

          Документы,  связанные   с  приемом  и   выдачей  денег   и ценностей, в  том числе  квитанции в  приеме денег  и ценностей,  должны иметь, кроме указанных выше подписей, также подпись кассира,  принявшего или выдавшего деньги и ценности.
        Фамилии  кассовых  работников,  имеющих  право подписывать приходные кассовые документы и квитанции  на прием денег и ценностей,  и образцы их  подписей указываются  в распоряжениях  руководителя банка на специальных бланках.

Право единоличного подписания расчетно-денежных  документов независимо от их сумм предоставляется работникам бухгалтерии. Это  право оформляется распоряжением руководителя банка.

         По операциям,  подлежащим дополнительному контролю,   право подписывать расчетно-денежные документы  в качестве исполнителей  (право второй  подписи)   имеют  без   ограничения  суммы   все   бухгалтерские работники, на которых возложено оформление операций в банках.

        Право  контрольной  (первой)  подписи  без  ограничения   суммой операции  на  расчетно-денежных  документах,  подлежащих дополнительному контролю,   имеют  по   должности  руководители  и  главные   бухгалтеры банков, их заместители и начальники бухгалтерских отделов.

        Право  контрольной  (первой)  подписи  другим  работникам, кроме перечисленных    выше,    предоставляется    отдельным     распоряжением руководителя банка.

        Предоставление  права  контрольной  (первой)  подписи  тому  или иному должностному лицу не  исключает возможности выполнения этим  лицом (кроме   главного   бухгалтера)   функций   работника   бухгалтерии   по определенному  кругу   операций.  В   таком  случае   им  контролируются документы по операциям,  выполняемым другими работниками.  Право подписи утверждается руководителем банка.

        Главный  бухгалтер   должен  выполнять,   как  правило,   только контрольные  функции.  Исключения допускаются  с письменного  разрешения вышестоящего  банка,  а  при  наличии  такого  разрешения  контроль   за выполнением операций,  совершенных главным  бухгалтером, возлагается  на руководителя банка.

          Работники  бухгалтерии  (банка),  которые подписали какой- либо расчетно-денежный документ, не имея  на то права, отвечают за  этот поступок  в   дисциплинарном  порядке.   В  таком   же  порядке    несут ответственность  работники  банка,   имеющие  право  подписи,  в  случае превышения ими своих  полномочий, а при  наличии в их  действиях состава преступления привлекаются к установленной Законом ответственности.

         Образцы   подписей   должностных   лиц,   имеющих   право контрольной  (первой),  единоличной  или  второй  подписи  на  расчетно-денежных  документах,  даются  на  специальных  бланках.   Эти   образцы являются  распоряжением  руководителя  банка  на  предоставление   права подписи; они подписываются руководителем и главным бухгалтером банка.

          В  тех  случаях,   когда  производится  замена   отдельных бухгалтерских   работников другими,   образцы подписей  новых работников даются  на  бланках.  Аннулированные   и  замененные  образцы   подписей должностных лиц банка погашаются путем перечеркивания.

         Главный   бухгалтер   обязан   следить   за   тем,  чтобы соответствующие  образцы   подписей  были   своевременно  переданы   под расписку  в  кассу,  операционным  и  контролирующим работникам. Главный бухгалтер  обязан  также  следить  за  своевременным погашением образцов подписей  лиц,  право  подписи  которых  аннулировано, у тех должностных лиц, которые пользуются образцами в своей работе.

Порядок инкассации выручки
        Кассир и бухгалтер-контралер  вечерней кассы  по окончании приема сумок обязаны сверить общее количество вложенных в денежное хранилище(сейф)  и пересчитанных сумок с деньгами и ценностями и порожних сумок с данными справки и маршрутных листов 0482112 и сдать сейф в установленном порядке под охрану.

        Документы, на основании которых производился прием сумок с денежной наличностью и другими ценностями, также хранятся вместе с проинкассированной выручкой.

        Утром следующего дня кассир и бухгалтер-контролер вечерней кассы сдают:

· сумки с ценностями и порожние сумки, подлежащие доставке учреждениям Народного банка, а также сопроводительные документы к этим сумкам – инкассаторам под расписку в маршрутном листе 0482112;

· сумки с проинкассированной денежной выручкой и накладные к этим сумкам, за исключением сумок с ценностями учреждений Народного банка, не выданные инкассаторам в связи с выходным днем этих учреждений, а также порожние сумки – в кассу пересчета;

· мешки (сумки) с денежной наличностью специализированных касс банка при хозяйствующих субъектах и накладные к ним – заведующему кассой под расписку на обоих экземплярах справки.

Заведующий кассой вскрывает мешки с денежной наличностью касс банка при хозяйствующих субъектах в присутствии кассира и бухгалтера-контролера вечерней кассы и проверяет  денежные билеты по пачкам и корешкам, неполные корешки- полистным счетом, а монету – по надписям на ярлыках, прикрепленных к мешкам.
После сопоставления фактического наличия денег сданными препроводительной ведомости заведующий кассой и контролер вечерней кассы учреждения банка подписывают ведомость и накладную к ней. Накладная передается операционным работникам для оформления операции, связанной с зачислением денег в операционную кассу и на счет предприятия, а препроводительная ведомость направляется  и подшивается к документам дня.

6.Оформление и учёт операций по краткосрочному кредитованию.

                Ссудные счетов на основе заключенного кредитного договора. В нем определяется порядок выдачи и погашения кредита, взаимные обязательства и экономическая ответственность сторон, условия уменьшения или увеличения процентных ставок. (Приложение №     )
                Для рассмотрения вопроса о получении краткосрочного кредита юридические лица предоставляют в кредитный отдел банка следующие документы:

1. Письмо-заявление с указанием суммы требующихся кредитных ресурсов, цели их использования и сроков возврата;

2. нотариально заверенные устав, учредительный договор, свидетельство о регистрации , карточку образцов подписей и оттиска печати( клиентами банка не предоставляются);

3. квартальный бухгалтерский отчет на последнюю отчетную дату с отметкой Государственной налоговой инспекции, баланс на последнюю отчетную дату;

4. Расчет потребности в кредитных ресурсах, расчет срока их возврата;
5. справку о составе затрат 0за каждый отчетный месяц с начала года;

6. Оперативные данные по балансовым статьям клиента на дату обращения за кредитом;

7. Расшифровку по отдельным его статьям;

8. Контракты, договора клиента, подтверждающие реальность и эффективность кредитования;

9. Расчет эффективности коммерческой  сделки;

10. Документы, подтверждающие наличие обеспечения возврата кредита;

11. Свидетельство о праве собственности на недвижимость;

12. Справку об уведомлении налогового органа о намерении клиента открыть ссудный счет.
Проанализировав предоставленные документы, кредитный отдел, в случае положительного решения о кредитовании, дает распоряжение бухгалтерии об открытии ссудного счета клиента, а также прилагает кредитный договор (копию) и договор обеспечения кредита или договор залога (подлинника). Кроме того, со стороны клиента в бухгалтерию для открытия ссудного счета предоставляются следующие документы:

1. Обязятельство-поручение или срочное обязательство, предусматривающее право банка на списание средств со счета заемщика при наступлении срока соответствующего платежа по договору;
2. Распоряжение бухгалтерии с отметкой банка о предоставлении последней права на списание в безакцептном порядке средств со счета заемщика по требованию банка в погашение задолженности по договору;

3. Справка из Государственной налоговой инспекции о намерении открыть ссудный счет;

4. Справка из пенсионного фонда.

          На срочном обязательстве ответственный исполнитель указывает срок платежа и номера лицевого ссудного счета, на котором учитывается выданная ссуда. Вся сумма срочного обязательства отражается по приходу внебалансового счета 91901 «Обязательства заемщиков по краткосрочным ссудам». (Приложение №  )

           После заключения кредитного договора производится выдача кредита. В этот же день кредитный отдел дает распоряжение бухгалтерии оприходовать срочные обязательства на счет 91900 и обязательства по обеспечению кредита на счет 94500.

Кредиты, выданные банком, отражаются по фактической стоимости, что представляет собой сумму денежных средств, выданных заемщику. При выдаче кредита банком делается следующая бухгалтерская проводка: 

	Дт 
	11900-15500 (Соответствующий ссудный счет);



	Кт 10301 -
	"К получению с корреспондентского счета в ЦБРУ - Ностро" 

(если получатель средств обслуживается в другом коммерческом банке), или

        

	Кт -
	Депозитный счет до востребования получателя средств 

(если получатель средств обслуживается в данном банке), или

      

	Кт 10100 -
	"Кассовая наличность и другие платежные документы" 

(при выдаче кредита наличными деньгами).

      


Комиссионные, получаемые банком в связи с выдачей кредита, включают компенсацию таких затрат банка, как оценка финансового состояния заёмщика и окупаемости инвестиционных проектов, оценка и отражение гарантий, мероприятия по организации залога и прочего обеспечения, подготовка и обработка документов и завершение сделки. Такие комиссионные являются неотъемлемой частью представления и последующего участия в кредитных отношениях, и, вместе с соответствующими им прямыми затратами, отсрочиваются и признаются как корректировка реального дохода. Кроме того, банки могут получать комиссионные за письменное обязательство предоставить кредит.

        При получении банками комиссионных выплат от потенциального заемщика за свои услуги,  делается следующая проводка: 

	Дт -
	Депозитный счет до востребования заемщика;

       

	Кт 22896 -
	"Другие отсроченные доходы".

        


 Полученные комиссионные доходы за письменное обязательство предоставить кредит, при наличии вероятности, что банк заключает кредитный договор, рассматриваются как компенсация за непрерывное участие в процессе предоставления кредита. Комиссионные доходы, полученные банком, вместе с сопутствующими им прямыми издержками, отсрочиваются и признаются как корректировка реального дохода.

Если срок обязательства по выдаче кредита истекает, и при этом кредит не был востребован, то комиссионные за обязательство предоставить кредит признаются как доход по истечении такого срока. (Приложение N  )

         Если достигнуто соглашение между банком и заемщиком об уплате последним определенной комиссии банку в качестве альтернативы более высокой процентной ставке, сложившейся на рынке, по сравнению с установленной в кредитном договоре, то такая комиссионная плата должна выплачиваться в течение срока кредита, т. е. отсрочивается и признается в качестве корректировки реального дохода.

          В случае погашения кредита заемщиком или переуступки кредита до срока его погашения, банк признает любые отсроченные комиссионные, имеющие отношение к данному кредиту, как доход на дату погашения или переуступки.

Обесценение кредитов
          На каждую дату составления балансового отчета (ежемесячно) банком производится оценка наличия каких-либо объективных свидетельств обесценения кредита в соответствии с Порядком классификации качества активов, формирования и использования резервов, создаваемых коммерческими банками на покрытие возможных потерь по ним (рег. N 632, от 11.02.1999 г.) и Положением о ненаращивании процентов (рег. N 1304 от 24.01.2004 г.), а также в соответствии с МСФО.

          В случае выявления объективных фактов и условий, свидетельствующих об обесценении кредита, сумма убытков оценивается по наибольшей из двух следующих величин:

1) сумме, определенной в соответствии с Порядком классификации качества активов, формирования и использования резервов, создаваемых коммерческими банками на покрытие возможных потерь по ним (рег. N 632, от 11.02.1999 г.),

или 

2) разнице между балансовой стоимостью кредита и текущей стоимостью ожидаемых будущих денежных потоков, дисконтированных по первоначальной реальной процентной ставке кредита.

          Банк отражает оценку возможных убытков следующим образом:

	Дт 56802 -
	" Оценка возможных убытков - Кредиты";

           

	Кт -
	Резерв возможных убытков - Соответствующая категория кредита (контр-активный).


        Если при последующем анализе кредитного портфеля его резервы превышают требования, то банк должен привести сумму резерва в соответствие с суммой возможных убытков, определенной по состоянию на последнюю дату. При этом делается следующая бухгалтерская проводка:

	Дт -
	Резерв возможных убытков - соответствующая категория кредита (контр-активный);

              

	Кт 56802 -
	"Оценка возможных убытков - Кредиты".

        


 По кредитам, выданным в иностранной валюте, оценка возможных убытков по кредиту, прежде всего, производится в той иностранной валюте, в которой он выдан. Таким образом, сначала оценка любых возможных убытков осуществляется в иностранной валюте, а затем эта сумма отражается в национальной валюте Республики Узбекистан. 

 Погашение кредитов производится как с основного депозитного счета, так и со вторичных счетов заемщика следующей бухгалтерской проводкой:

	Дт -
	Депозитный счет до востребования заемщика; 

               

	Кт -
	Ссудный счет.

        


В случае, когда погашение кредита осуществляется гарантом (поручителем), делается следующая бухгалтерская проводка:

	Дт -
	Депозитный счет до востребования гаранта (поручителя), или

               

	Дт 10301 -
	"К получению с корреспондентского счета в ЦБРУ - Ностро" 

(если получатель средств обслуживается в другом коммерческом банке);

            

	Кт -
	Ссудный счет.

        


При погашении кредитов наличными деньгами производится следующая проводка:

	Дт 10100 -
	"Кассовая наличность и другие платежные документы";

            

	Кт -
	Ссудный счет.

        


 Поступление процентов по кредитам отражается следующей бухгалтерской проводкой, если только кредит не переведен в статус ненаращивания:

	Дт -
	Депозитный счет до востребования заемщика;

            

	Кт 16309 -
	"Начисленные проценты к получению по кредитам".

        


Учет процентов по кредитам, которым присвоен статус ненаращивания, осуществляется в соответствии с Положением о ненаращивании процентов (рег. N 1304 от 24.01.2004 г.). 

      В случае непогашения или неполного погашения заемщиком кредитов, не обеспеченных залогом, их списание за счет созданного резерва осуществляется следующей бухгалтерской проводкой:

	Дт -
	Резерв возможных убытков - Соответствующая категория кредита (контр-активный);

            

	Кт -
	Ссудный счет.

        


 В случае непогашения или неполного погашения заемщиком кредита обеспеченного залогом, банк в праве обратить взыскание на заложенное имущество для погашения кредита. Реализация заложенного имущества, на которое обращено взыскание, осуществляется путем продажи с публичных торгов в порядке, установленном законодательством. При поступлении средств от реализации заложенного имущества дебетуется счет 10301 - "К получению с корреспондентского счета в ЦБРУ - Ностро" и кредитуется счет 29801 - "Расчеты с клиентами".

Погашение основного долга по кредитам и процентов, начисленных но еще не полученных по данному кредиту, осуществляется следующими бухгалтерскими проводками:

а) при погашении основного долга:

	Дт 29801 -
	"Расчеты с клиентами";

	Кт -
	Ссудный счет.

        


б) при погашении процентов после полного погашения основного долга:

	Дт 29801 -
	"Расчеты с клиентами";

	Кт 41400-44600
	Процентные доходы по кредитам.

        


При погашении кредита путем вступления во владение заложенным имуществом осуществляется следующая бухгалтерская проводка по наименьшей из балансовой стоимости кредита и справедливой стоимости заложенного имущества за вычетом затрат на его продажу, но в сумме не более чем на десять процентов ниже начальной продажной цены на повторных торгах:

	Дт 16701 -
	"Заложенное имущество, взысканное по кредитам и лизингу";

            

	Кт -
	Ссудный счет.

        


 При недостаточности денежных средств у заемщика банк вправе погашать задолженность по кредиту за счет ликвидного имущества заемщика с его согласия, либо в случае несогласия заемщика путем обращения взыскания на ликвидное имущество заемщика по решению суда в порядке, установленном законодательством.

Погашение основного долга по кредитам и процентов начисленных, но еще не полученных по данному кредиту за счет вырученной суммы от реализации ликвидного имущества осуществляется бухгалтерскими проводками, указанными в пункте 18 настоящего Положения.

 Использование резервов на возможные убытки осуществляется в соответствии с Порядком классификации качества активов, формирования и использования резервов, создаваемых коммерческими банками на покрытие возможных потерь по ним.
Раскрытие финансовой отчетности

 В примечаниях к финансовой отчетности банки раскрывают:

1) учетную политику, описывающую обоснования причин, на основании чего кредиты признаются безнадежными и списываются;

2) по отдельности: изменения по счету "Оценка возможных убытков" и сумму, признанную в качестве расходов периода в отношении убытков по невзыскиваемым кредитам; сумму, взысканную за период в отношении списанных кредитов; и сумму, оприходованную за данный период в отношении ранее списанных кредитов, которые были возвращены;

3) совокупную сумму оценки убытков по кредитам на отчетную дату;

4) совокупную сумму, включенную в балансовый отчет в отношении кредитов, по которым не наращиваются проценты, а также обоснование определения балансовой стоимости таких кредитов.

 Помимо этого, банки должны раскрывать любую значительную концентрацию своих кредитов по географическим областям, группам клиентов или отраслям промышленности, видам иностранной валюты и прочим моментам, характеризующим концентрацию рисков.

Кредитная информация по ЧОАКБ «Кредит-Стандарт»
Кредит на покупку квартиры
Требования к Заемщику
         Кредиты предоставляются гражданам Республики Узбекистан, имеющим постоянную работу и прописку в городе Ташкенте, в возрасте от 25 лет до установленного законодательством пенсионного возраста с учетом срока выдаваемого кредита (пенсионный возраст минус срок кредита). 

       Объект кредитования
Объектами кредитования являются приобретаемые Заемщиками квартиры с оформленными (зарегистрированными) правами собственности в жилых домах, расположенных на территории г.Ташкента. 

       Виды кредита
«Standard VIP»
под обеспечение депозита Заемщика и депозита работодателя Заемщика (для всех компаний, независимо от обслуживающего банка);

«Корпоративный» 
под обеспечение депозита Заемщика и поручительство (гарантию) работодателя Заемщика (для компаний, обслуживающихся в ЧО АКБ «Кредит – Стандарт»);


«Классический» 
под обеспечение депозита Заемщика и залог приобретаемой квартиры.

 Валюта кредита  -  Узбекский Сум

 Порядок выдачи кредита - в безналичной форме, путем перевода средств на вкладной счет Продавца
 Срок кредита  -  до 60 месяцев

       Процентные ставки:
«Standard VIP» – 12%;
«Корпоративный» – 14%;
«Классический» – 18%.

        Максимальная сумма кредита
Максимально возможная сумма кредита рассчитывается в зависимости от фактически получаемого Заемщиком дохода (после вычета всех налогов и обязательных платежей). При этом ежемесячный платеж, включающий в себя плату по кредиту и процентам не должен превышать:
«Standard VIP» и «Корпоративный» – 80% от среднего ежемесячного дохода Заемщика;
«Классический» - 50% от среднего ежемесячного дохода Заемщика.

      Минимальная сумма кредита
Для «Классического» минимальный размер кредита - 5 000 000 сум.

     Обеспечение кредита
Исполнение Заемщиком обязательств по возврату кредита и уплате начисленных по нему процентов обеспечивается:

· «Standard VIP» - Залогом денежных средств, принадлежащих Заемщику в размере 50% от суммы кредита и Залогом денежных средств компании – работодателя Заемщика в размере 75% от суммы кредита (для всех компаний, независимо от обслуживающего банка); 

· «Корпоративный» – Залогом денежных средств, принадлежащих Заемщику в размере 50% от суммы кредита и поручительством (гарантией) компании – работодателя на сумму 75% от суммы кредита (для компаний, обслуживающихся в ЧО АКБ «Кредит – Стандарт»); 

· «Классический» - Залогом денежных средств, принадлежащих Заемщику в размере 50% от суммы кредита и залогом (ипотекой) Банку приобретаемой за счет кредитных средств квартиры с момента государственной регистрации права собственности Заемщика на квартиру.

       Банк по своему усмотрению оставляет за собой право потребовать в случае необходимости дополнительное обеспечение кредита.

      Требования к оценке Квартиры, передаваемой в залог (ипотеку) Банку 
Стоимость приобретаемой квартиры определяется на основе оценки независимого оценщика, лицензированного и/или сертифицированного в соответствии с действующим законодательством РУз. 

      Оценщик должен предоставить подробное описание предмета ипотеки и оценку его рыночной стоимости. Оценщик определяет текущую рыночную стоимость объекта на дату проведения оценки.

Банк оценивает и принимает приобретаемую за счет кредита квартиру в залог по стоимости не более чем 75% от суммы кредита.

Размер и сроки платежей в погашение кредита и процентов
Погашение кредита и уплата начисленных на кредит процентов осуществляется Заемщиком ежемесячно дифференцированными платежами. При этом в последний день согласно графика погашения 50% от суммы кредита погашается за счет заложенного депозита. 
Досрочное погашение по кредиту допускается без ограничений как полностью, так и частично, на основании письменного заявления Заемщика.
На сумму внесенного депозита на весь период хранения начисляются проценты из расчета 2%годовых.
Повышенные проценты, начисляемые при просрочке погашения суммы основного долга по кредиту.
Процентная ставка, установленная за пользование кредитом по кредитному договору увеличенная в 1.5 раза.

Требования Банка по страхованию кредитной сделки
         При залоге приобретаемой за счет кредитных средств квартиры Заемщик должен осуществить в пользу Банка страхование:

· жизни и риска потери трудоспособности; 

· риска утраты или повреждения приобретаемой квартиры; 

Основные условия страхования
· Страхователем по Договорам страхования, а также застрахованным лицом по Договорам страхования должен являться Заемщик – Залогодатель. 

· Выгодоприобретателем по Договорам страхования должен являться Банк. 

· Срок действия Договоров страхования должен быть не менее срока Кредитного договора плюс 3 (три) месяца. 

· Страхование осуществляется за счет средств Заемщика.

Пакет документов, предоставляемых заемщиком для получения кредита
Общегражданские документы:

· Копии Паспорта и Пенсионной книжки Заемщика; 

· Справка с места жительства, с обязательным включением в нее состава семьи Заемщика; 

· Характеристика на заемщика с махаллинского комитета; 

· Копии документов об образовании; 

· Копия свидетельства о браке или его расторжения; 

· Предварительный договор купли-продажи квартиры, заключенный между Заемщиком и продавцом (Форма договора предоставляется Банком); 

· Правоустанавливающие, правоподтверждающие документы на приобретаемую квартиру; 

· План приобретаемой квартиры; 

· Справка с паспортного стола о выписке прежнего владельца; 

· Отчет независимого оценщика о стоимости приобретаемой квартиры; 

· Справка о задолженности по квартире и коммунальным платежам.


Документы необходимые для определения платежеспособности Заемщика:

· Копия трудовой книжки Заемщика, заверенная Работодателем; 

· Справка с места основной и дополнительной работ Заемщика о полученных доходах и размерах удержания за истекший календарный год и истекшие календарные месяцы текущего года (в случае, если Заемщик имеет дополнительные виды дохода, дополнительно предоставляется декларация о доходах за последний отчетный период); 

· Копия Трудового контракта Заемщика; 

· Копия справки налоговой инспекции о присвоении ИНН (индивидуального номера налогоплательщика).


В случае предоставления в качестве обеспечения кредита поручительства (гарантии) работодателя:

· Копии Устава компании; 

· Копии финансовой отчетности (бухгалтерский баланс и отчет о финансовых результатах) с отметкой налоговой инспекции за прошедший год и на последнюю отчетную дату текущего года.
           В случае предоставления в качестве обеспечения приобретаемой квартиры:
До заключения кредитного договора предоставляются:

· Разрешение органов опеки и попечительства на сделку купли-продажи и 

· ипотеки (при наличии несовершеннолетних детей); 

· Согласие супруга/супруги на сделку купли-продажи и залога квартиры; 

· Письменное подтверждение страховой компании по вопросу готовности страхования жизни и трудоспособности Заемщика, готовности принять на страхование риски, связанные с уничтожением, повреждением квартиры; 

· Копия свидетельства о рождении детей; 

· Копия военного билета Заемщика или Копия водительского удостоверения Заемщика; 

· Справка об отсутствии судимости; 

· (В случае отсутствия военного билета или водительского удостоверения в банк предоставляется справка из психоневрологического диспансера и справка из наркологического диспансера).

После заключения кредитного договора предоставляются:

· Оригинал договора залога (ипотеки) с отметкой о его государственной регистрации; 

· Зарегистрированный Государственным кадастровым органом подлинник купли-продажи жилья, приобретенные за счет кредита Банка и оформленного на имя Заемщика, а также документы, устанавливающие право собственности на приобретенное жилье; 

· Оригинал нотариально удостоверенного согласия супруга (супруги) и других совершеннолетних членов семьи, а также органов опеки и попечительства в интересах несовершеннолетних членов семьи на залог приобретаемого жилья, а также на освобождение ими данного жилья в случае обращения на него взыскания. Подается на имя кредитора – Банка; 

· Копии документов, подтверждающих оплату страховых платежей, а также оригиналы полисов и договоров на страхование предмета ипотеки на случай частичной или полной утраты стоимости заложенного недвижимого имущества и страхования жизни и трудоспособности Заемщика.

Банк по своему усмотрению оставляет за собой право потребовать в случае необходимости дополнительные документы не входящие в вышеуказанный список.
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